
給与担当者　様

平成20年6月9日

総務事務センター（給与担当）

「給与口座振込申出（変更）幸」記入例について

「給与口座振込申出（変更）霊」の曹己入例を作成しました。
記入する際に、参考にしてください。

別紙1　新規口座登録t一括振込の場合（初めて口座登録する方が対象）
別紙2　　新規口座登録・複数の口座に分割して振込む場合（初めて口座登録する方が対象）
別紙3　　新規口座追加・振込内訳変更の場合
別紙4　　振込内訳変更のみの場合
別紙5　　振込内訳を変更し口座削除が必要な場合

1．「給与口座振込申出（変更）霊」のよくある記入もれ等

①新規口座を追加する際、追加する口座の情報だけでなく、すでに登録している口座の情報も取入している。
→追加したい口座の情報のみ．妃入してください。

②登録口座の「種目」の欄が未妃入。
→「種目」の欄には、普通預金の「1」を記入．してください。

③振込内訳を変更する際、変更しない欄も配入している。
→変更する欄のみ記入してください（④も参考にしてください）。

④振込内訳を変更する際、変更する箇所のみ記入している？
（例えば、変更する振込金額のみ甘己入しているなど）
→変更する箇所だけではなく、変更する箇所の横欄全てを記入してください。
例：月例給与の順位2の金額を変更する場合、変更しない箇所も含めて月例給与の欄を全て記入する。

⑤新規口座を追加登録する際に、登録する口座の通帳コピーが添付されていない。
→新たに口座を登録する際には、必ず登録する「口座の通帳コピー」を添付してください。

2．その他　注意していただきたいこと

●変更したい首所のみ妃入してください。
ただし、振込内訳を変更する場合には、変更する箇所の横欄全てを首己入してください。

●口座を変更する場合は、新しい登録口座に給与が振り込まれるまで、旧口座を解約しないでください。

●改姓等による口座名義の変更は、人事主管課で人事情報を更新するまで行わないでください。
●人事情報が月例登録締切日までに変更された場合は、必ず給与支給日の3営業日前までに口座名義を変更
してください。（口座名義相違の場合、給与が振り込めない。）

●新規口座登録の堵合は、r給与口座振込申出（変更）書Jと　r新規登録口座の通帳コピー」を提出して
ください。
月劇給与＝各月の給与自座振込申出（変更）書提出期限日【必着】まで
帆風訝宥・」散財手当：6月の給与口座振込申出（変更）雷捷出期限日【必着】まで
72。片身才・彪彪手当：11月の給与口座振込申出（変更）書提出期限日【必着】まで

12月ではないので注意してください。
※各月の提出期限日については、各月に配信するWe bメールをご覧ください。
※提出期限日に間に合わなかった場合、新規口座への給与支給は翌月からとなります。

●一部、現金支給の方がいますか、盗難等事故防止のためにもできるだけ口座振込をご活用くださるよう
お願いします。



別紙1

新規口座登録（一括振込）の場合

高知県知事様

初めて口座登録する場
合は、1に0をする。

給与を振込む金融機関
名と店舗名を記入する。

※「ゆうちょ銀行」への
振込はできません。

一括振込の場合は、
「一括振込」の欄に指
定口座にの場合はA
口座）のアルファベット
を記入する。

※8月支給の期末・勤
勉手当はないので、3
月の欄は記入しなくて
よい。

＊初めて口座登録する方が対象

給与口座振込申出（変更）書

の口座に
カードF d 申　　 訂 ‾ 1 「 ‾ 頂

1 2

l 檜 椚 椚 ■ ■ ■ 鸞　　　　 ・二・

込んでください。

平成　口車　0月　△日

申出（変更）書を作成し
た年月日を記入する。

l L J 新 規 二　　　　　 ・二・ 】

靡 雷　 コ　 一一 ト

l　 儀 員 番 号　 】　　　　 氏　　　　　 ・ 名

所　 員　 名　　 l S H l 5 1 6 1 7 1 日 （フリガナ ）　 トサ　 鍾 ウ

O Lo 0 O lo 弓0 ●●学校 1 j2 3 4 5 弓6

1登録口座

金　 融■　機　 開　名　 称 口
座

金融機関ロー・ド ■
目

口座鵡号 削除欄

金融機 開名　 ■ 店　 曽　 名 金融機関 店舗

∧口座　 ロ ロ銀 行
0 0 支店

9 lO ll llZ l 13 1－1 15 16 17 18 t 1日 訓 21 22】23 l24 25

A

2 2 2 2 3
貞3

l

3 1 4
】4 4 4 4 ㌢4 4

8口座 2tl 271 28 l29 30 31 132 33 34 35 36 37 88 139 40 l吊 42

B

F

r

C口座 43 44 46ト鳩 47 48 49 50 51 52 63 54 55 56 157 58 59

C

l l

1

‖ l
【

2　振込内訳

l型 r　Ⅱ　　　　　　　　　　　 塑 皿聖
■
除
■

　 区分

対象

一・括
振込

分　　　　 割　　　　 振 ・ ・　 込 千円州 】貼▲

定　　　　 額　　　 龍　　　 分
「■
≠円廉濱

口

用度
口座順位1 定欄（千円） 順位2 定額（千円） 爛位3 定職（千円）

月例給与

60 61 62 63 l鋸 l 6【l 66 67 68 的 l 70 71 72 7封 74 75 76 77 78 79

A
】

l

期
末

勤
勉

8月

80 81 82 8 3l 84 85 86 87 88 89 1 9 0 91 92 93 94 96 96 97 98 99

A
l 】

1 2月

10【〉 101 102 1031104 105 106 107 1閲 109 ltP 111 112 1柑 114 ttS 116 117 118 119

A
F

r 」

3月

128 頭 鷲 蘇 顎 整地 謙 遜 震 義 ‾、澗 121 122

肇 浣 滅 欝 茅 ＿、“

ム　攣 弼 勧 霧

給与 改定 ▼

よ る 筆

123 、〈㌫完W V‾　　　　　 嗣　　くら　　　　　　　　　　　　　　　 ‾hw　　　　胤騨 踊　 ′． 124 125

A くj蒜　 ．、∧
攣三 璧戦 野禦璧慧肇髄蒋取　　　 ＿．血＿＿八手

3 そ の 他　　　　　　　　　　　 旺型 （分紬 込）を選択 した場 合

対象 一膝齢
（l口座）

削幹蠣

所得税
遭付仝

1祁 127

A

・所属コード・所属名・職員
番号・氏名を記入する。
・押印する。

・金融機関コードを記入す
る。
・種目lか1J（普通預金）を
記入する。
・口座番号を記入する。－

総務事務センターに提出するもの

・給与口座振込申出（変更）幸
■届出新規口座の通帳コピー
（名義人・銀行名・預金種別1口座番号
が確認できる箇所をコピー）

（注）A＝A口座　　　　○残額欄は必ず記入してください。
B＝8口座
C二＝C口座　　　　○給与支払額が振込申出宅削こ不足する掛合に軋定額部分の

M＝現金　　■－　　順位1、順位2、順位3の崩位に優先して振り込みます。
★振込口座の新規登録（変更も含む）の場合は通帳のコピーを添付してください。



別紙2

新規口座登録（分割振込）の場合

高知県知事様

初めて口座登録する場
合は、1に0をする。

給与を振込む金融機関
名と店舗名を記入する。

※「ゆうちょ銀行」への
振込はできません。

順位1－3まで希望す
る指定口座のアルファ
ベットと振込金塩を記
入する。＿
※残額欄には必ず措
定口座のアルファベッ
トを記入してください。

※3月支給の期末・勤
勉手当はないので、3
月の欄は記入しなくて
よい。

知　　＊初めて口座登録する方が対象

給与口座振込申出（変更）書

カーF E 分 申　　 出　　 区　　 分

l 2

t Q 新 規　　 2 変 更　　 。 廃 止

平成　口年　〇月　△日

所∵轟 ：コ　一一 ド 所　　 属　　 名
■ 員 番 号　　 l　　　　　 氏　　　　　　　　 名

1 3 l 5 tH 7 l 8 日 7 リガナ ）　　　 トサ　　 タロウ

0 ∃0 O lo io 0 ● ●学 校 1 2 3 4 5 6

1登録口座

金　 融　 機　 朋　 名　 称　　 ■ ＝
座

金融職欄コード ■

戸
口座番号 削除欄

金 融機 関名 店　 鱒　 名 金融欄爛 店舗

AP星　 口 □銀 行
0 0 支 店

9 10 ＝ 12 13 14 l 15 1＄ 17 柑1 19 28】21 122 123 21 25

A
2 2 2 2 3 3 弓3 1 4 j4

l

4 4
4 l 4
4

B口座　 日 銀 行
◎◎‾◎ ◎支 店

彷 27 28 四 卸 31 32 33 34 35l 38 37 38 l3g】40 41 42

B

5 5 5 5 6 6 6 1 7 、7 7
甘 木 7 7

C口座 43 14 15 46日7 48 l伯 50 51 5才l53 54 155】66 157 l朗 59

C
1

】
l

毒

2　振込内訳

型 Ⅰ翌 Ⅲ　　　　　　　　　　　　 型 皿塁
削
除

欄
　 区分

対象

一鱒
振込

分　　　　　 割　　　　　 振　　　　　 込 千R簾■鮎

定　　　　 額　　　 部　　　 分 「鴨 千円東

口

It t
口座順位 1 定積（千円） 順位2 建傭（千円） 傭位3 甜 （千円）

月例裾与

60 6 1 62 63 64 も5 86 67 1関 69 l7tI 71 72 73 74 l 75 76 77 78 79

A 1 0 8 1 5 0 A

期
末

■

勉

6月

80 8 1 白2 83 84 錆 86 87 叩 89 90 9 1 92 朋 94 95 96 97 98 99

A 1 l 0 0
l

l
B

12月

180 101 102l lO3 104 llO5 108 107 ll問 109 110 111 112ll13 ll14 115 1 16 117 118 119

A
廿 0

0
岳

l
l 8

3月

120 121 122

∴
．禦八、　　 禦j†

紺与 改 定に
上 る 羞

123 124 125

A

3 そ の 他　　　　　　　　　　　　 Ⅱ型 （分割 振 込 ）を選 択 した場 合

・所属コード・所属名・職員
番号1氏名を記入する。＿
・押印する。

・金融機関コードを記入す
る。
・種目はrl」く普通預金）を
記入する。
・口座番号を記入する。

総務事務センターに提出するもの

・給与口座振込申出（変更）薯
・届出新規口座の通帳コピー
（名義人・銀行名・預金種別・口座番号
が確認できる箇所をコピー）

（注）A＝A口座　　　　　○残額欄は必ず記入してください。

き≡隻語　。給与支払勧堀込申出額に不足する船に臥定額部分の
M＝現金　　　　　順位1、順位2、順位3の順位に優先して振り込みます。
★振込口座の新規登録（変更も含む）の場合は通帳のコピーを添付してください。



新規口座追加・振込内訳変更の場合

新たに口座を追加した
り、振込内訳を変更する
場合は、2に0をする。

すでに登録済みのA日産
の欄には何も記入しな
い。

新たに追加する金融機関名と
店舗名を記入する。

※rゆうち‾よ銀行」への振込は
できません。

変更したい箇所を順位1－3
まで希望する指定口座のア
ルファベットと振込金額を記
入する。

※変更する箇所が1箇所だ
けでも、横欄は全て記入し
てください。
※残鞍欄には必ず指定口
座のアルファベットを記入し
てください。

※変更しない箇所につ
いては、記入しないでく
ださい。
記入するのは、壷更箇
所のみ。

この場合は、月例給与と期
末・勤勉手当の振込内訳の
み変更するので、その他の
欄は記入しない。

＊B口座を追加し、振込内訳のみを変更したい場合（A口座は登録済み）

給与口座振込申出（変更）書

高知県知事様
知県から支 の口座に振り込んでください。
カー 閂托分 申　　　 出　　　 区　　　 分

1 2

1 1 新 規　 （ ⊃ 変 貰　　 3 廃 止

平成：ロ年　〇月　△日

申出（変更）書を作成し
た年月日を記入する。

所 」l コ　ー ド 所　　 員　　 名
1　　 徽 員　響　 号 l　　　　　 氏　　　　　　　　　 名

3 l 4 5 l 6 7 】8 lぐ7 リガナ）　　　 トサ　　 タロウ

可 0
0 0

O l o ● ● 学 校 1 2 3 4 5 ′6
土 佐 太 郎　 （訂

1登録口座

金　 融　 機　 閤　 名　 称 口
座

金融機関コード ■
巨 口座番号 削除欄

金融機　関名 店　 糟　 名 ▲■l ■l 店繍

A P崖 9 10 l H 12 13 14 15 16 】7 18 19 l2D l21 22 払】24 25

A l

i

l

；
【

B口座　 ☆ ☆ 銀 行
0 0 0 0 支 店

26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 136 37 38 39 40 l41 42

B
5 5 5 5 6 ■6 6 1 7 ∃7

j 7

l

7 7
7 ！7

C口座 43 44 45 46 47 48 伯 50 51 52 53 54 55 56 57 l錘 59

C
l
・‖ 【

2振込内訳

7

専 Ⅰ型 n　　　　　　　　　　　 型 Ⅲ顎
鴨
除
爛

　 区分

対象

一宿
振込

分　　　　　 詞　　　　　 振　　　　　 込 千円耶

定　　　　 鶴　　　 舞　　　 分
残額 千円乗積
ロ

指定
口座順位1 定縞（千円） 順仲之 定鏡（千円） 順位3 走欄（千円）

月例鈴与

6【l 61 62 63 1糾 65 66 87 1馳169 l70 71 72 1 73 74 75 Tも 77 7も 79

B
巳5
0

l 【
ト
r
A

雷
未

■
勉

6月

帥 81 82 83 ll 85 86 87 叫 的 帥 91 92 l93 94 95 師 97 帥 99

B 1 0

l

0
1

l
A

12月

1仰 101 102llO3 104llO5 11）6 107 10811091110 111 112l113 114 115 116 117 118 119

B
い
5
＝0 ＝ 】

－

l F
A

3月

120 121 122

‘－～ 2ソ

m

給与改定に
よ る ：差

123 廃滅競漕盗巌磯髄密議護済頸聖殿挺違憲凝綬憲叛髪深沈 ‾　　 ≠　　 無用： 124 125

撃墜 慧溜繁治 露嘉識凝縮巌救 済＿＿禦野鶏群遷礪撲謝鞄懲悪詑漂崇敬等欒肇 ．〉r．第二慧

3 そ の 他　　　　　　　　　　　　 Ⅱ型 （分割振込）を選択した場合

対象 ・簡■イ 削除禰
（江） A ＝A 口座　　　　　 ○残額欄は必ず記入してください。

（1口座） B ＝B 口座

宝冠
121∋ 127 C ＝C 口座　　　　　 ○給与支払額が振込申出額iこ不足する場合には、定毒

M ＝現金　　　　　　 順位1、順位2、順位3の頗位 に優先して振り込みま－

★ 振込 口座の新規登録 （変更も含 む）の場合は通帳のコピーを添付して

・所属コード・所属名t職員
番号・氏名を記入する。
・押印する。

・金融機関コードを記入す
る。
t種目は「1」（普通預金）を
記入する。
1口座番号を記入する。

別紙3

総務事務センターに提出するもの

・給与口座振込申出（変更）書
・追加した届出新規口座の遷暢コピー
（名義人・銀行名・預金種別・口座番号
が確認できる箇所をコピー）



別紙4

振込内訳変更の場合

高知県知事　様
新たに口座を追加した
り、振込内訳を変更する
場合は、2に0をする。

でに　　 ′　み ロ　 の
には何 も記 入 しない。

※記入されている方がいるの
で気をつけてください。
董更箇所のみ記入する。

※変更しない箇所につい
ては、記入しないでくださ
い。
記入するのは、変更箇所
のみ。

この場合は、月例給与の振込
内訳のみ変更するので、その
他の棚は記入しない。

私の給与は

＊月例給与振込内訳のみを変更したい塙告

給与口座振込申出（変更）書

の口座に振
カーーFE 分 申　　　 出　　　 区　　 分

l 2

1 1 新 規　 n 聾 東　 。 麒 止

込んでください。
平成　口車　0月　△日

申出（変更）書を作成し
た年月日を記入する。

所　 員 コ　ー ド 所　　 鱒　　 名
1　　 職 員 番 号 †‾　　　　　 氏　　　　　　　　 名

3 1 り日 日　 6 l 7 l 8 （フリガナ）　　　　 トサ　　 タロウ

O l o
0 0 0 0 ● ● 学 校 1 2 F 3 4 5 6

土 佐 太 郎　 （影

1登録口座

金　 融　 機　 閤　 名　 称 ロ
■

金融機騨コード ■
8

口座番号－ 削除欄
金　融機　関名 店　 繍　 名 金融機関 店輔

A口座 9 10 日1 12 l13 14 115 16 17 18 l 19 20 21 22 lZH 24 25

A

【

【

l

弓

8口座 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 l 36 37 38 39 4D t41 42

B

l
l
l

l

l
l
l

r r

C口座 43 44 45 46 47 48 49 5【〉61 52 53 l弘1 55 56 l57 l58 59

C l

1 1 】 ‖

2　振込内訳

型 Ⅰ型 Ⅱ　　　　　　　　　　　　 塁 Ⅶ型
削
除
欄

　 ロ二分

対象

一括
振込

分　　　　　 納　　　　　 振　　　　　 込 干㈱

定　　　　 額　　　 部　　　 分
｛■ 千円兼
ロ

指定
口座順位ユ 正村（千円） 慣性2 定職（千円） 順位a 定額（千円）

月例給与

60 61 62 63 1 朗 l 65 66 67 ト組 89 l 70 7 1 ．72 73 74 75 76 77 78 79

C ！6 0 B と1
0 巳0

A

雷
兼

勤
勉

6月

自0 81 82 83l 84l 85 86 87 88 時l 90 9 1 92 93 94 95 96 97 98 99

l l

12月

100 10 1 1D2 llm 1104 106 l（朽 107 108 lD9 lllO 111 112 113 114 115 116 117 118 119

l
l

， l
l

l

r

3月

120 lZl 122

給与 改定 に

よ る 差

123 】24 126

肇 猪 遠 敷 怒 髪 撃 墜 頚 無 難 関 郡 染 野 準 準 備

3 そ の 他　　　　　　　　　　　　 Ⅱ型 （分 割 振込 ）を選 択 した場合

対象 一括振、
（1日嵐〉

削除欄

登記
126 127

・所属コード・所属名・職鼻
番号・氏名を記入する。
・押印する。

順位1～3まで希望する指
定口座のアルファベットと
振込金額を記入する。

※変更箇所が1箇所だけで
も、横欄は全て記入してく
ださい。
※残額楠には必ず指定口
座のアルファベットを記入
してください。

総務事務センターに提出するもの

・給与口座振込申出（変更）書

（注）A＝A口座　　　　　○残額欄は必ず記入してください。
B＝B口座
C＝C口座　　　　○給与支払額が振込申脚軌こ不足する張合に軋定額部分の
M＝現金　　　　　　塀位1、順位2、1頓位3の順位に優先して振り込みます。
★振込口座の新規登録（変更も含む）の場合は通帳のコピーを添付してください。



別紙5

振込内訳変更■口座削除の場合

新たに口座を追加した
り、振込内訳を変更する
場合は、2に0をする。

座 の 欄

1 0
す で に 登 録済 み 口

に は何 も記 入 しな

※記入されている方がいるの

で気をつけてください。

※変更しない箇所につい
ては、記入しないでくださ
い。
記入するのは、変更箇所
のみ。

この場合は、月例給与の振込
内訳のみ変更するので、その
他の欄は記入しない。

＊振込内訳を変更し、振込内訳で使用しない口座（ここではC口座）が出た場合

給与口座振込申出（変更）書

高知県知事様
高知県か 与 の口座に
カーyE分 申　　 出　　 区　　 分

1 2

1 1 雛 鳥　　 n 変 ．　　 3 麟 止

込んでください。
平成　口年　〇月　△日

申出（変更）書を作成し
た年月日を記入する。

所　 属　〇　一・ド 所　　 ■　　 名
■　岬 員 番 号 氏　　　　　　　　　　　 名

3 1 日　 5 l 6 【7 l 8 （7 リガナ）　　　 トサ　　 タロウ

0 1 0 ＿回 0 …0
0 ● ● 学 校 1 2 ≡3 4 5 j 6 土 佐 太 郎　 （訂

1登録口座

▲　 ■　 ll t胃　 名　 称 口

■

金融機爛コード t

肖
．口座番号 削除榊

金 融 機 関 名 店　 篇　 名 ●■■■ 店鋪

A 口座 9 1¢ 11 12 13 14 15 日6 17 18 19 l 20 2 1 22 1 23 l 24 25

A

β口座 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 上川 】41 4 2

B

l
1

l

l

l
L

C 口座 43 44 45 4＄ 47 偶 49 1 50 61 52 53 54 55 58 】57 58 59

C

l

l
≦
l

l

1

2　振込内訳

¶ Ⅰ型 T　　　　　　　　　　　　 型 別型
削
幹
■

　 区分

対象 、

一括
振込

分　　　　　 割　　　　　 振　　　　　 込 千円鵬

定　　　　 額　　　 約　　　 分
残犠 千円東
口

指定
口座職位 1 定積（千円） 順位 2 走覇（千円） 頗位3 定積（千円）

片例給与

60 6 1 62 l 83 鋸 l l55 6 6 67 t枢 69 70 7 1 72 73 l 74 】76 76 77 78 79

A い 3 0 1

l l
B

期
兼

■
勉

8月

80 8 1 82l 83 84 85 86 87 88 開 90 9 1 92 93 94 1 9 5 96 97 98 99

日 l l
l

l
l 【

12月

100 10 1 102llO3 104 llD邑 106 107 108 1的 110 111 112l l13 114l l15 116 117 118 119

rl l 【
3月

120 蒜 墨 猥 讃 縁 寝 幾 無 様 藍 詔 ‾‾≡盛宴‾滋 野 読 磁 針 訣 無 料 頑 ‾‾‾迷 走 影 澄 ・ 121 122

ぎ

Ⅰ＝J 124 125

給 与 改 定

上 る 差

3 そ の 他　　　　　　　　　　　　 Ⅱ型 （分 間 嵐 基）を連 択 した 場 合

・所属コード・所属名・職且
番号・氏名を記入する。
■押印する。

削除する口座の削除欄に
「1」を記入する。
金融機関名称等は記入しな
い。

※振込内訳で使用しない口
座は、削除しなければなら
ない。
r今後使うときがあるかも…」と

登録したままではエラーになる。

順位1～3まで希望する指定口座
のアルファベットと振込金額を記
入する。

※変更する箇所が1箇所だけでも
横欄は全て記入してください。
※残額欄には必ず指定口座のア
ルファベットを記入してください。

総務事務センターに提出するもの

備与口座振込申出（変更）書

（注）A蟹A口座　　　　　○残額欄は必ず記入してください。
B＝B口座
C＝C口座　　　　0給与支払額が振込申出額に不足する場合には、定析部分の
M＝現金　　　　　　頼任1、順位2、順位3の順位に優先して振り込みます。
★　振込口座の新規登録（変更も含む）の場合は通帳のコピーを添付してください。


