
修学旅行引率者経費について

県費旅費で支給されない以下の費目については、四万十町が負担してくれます。

■小学校　　　10款　02小学校費　02教育振興費　01小学校教育振興総務費（00学校教育課）

■中学校　　　10款　03中学校費　02教育振興費　01中学校教育振興総務費（00学校教育課）

節 細節 説明

02　手数料 01　添乗員等手数料

03　保険料 01　損害保険料

06　その他借上料 01　修学旅行引率者入館・拝観料

05　リース料

節 細節 説明

08　旅費 01　普通旅費

13　使用料及び賃借料 02　動産借上料

13　使用料及び賃借料

内容

修学旅行引率者バス借上料01　車借上料

01　普通旅費 修学旅行引率者旅費

四万十町の事務処理

報告時に要求及び承認されると、以下費目にて申請することができます。

内容

修学旅行グループ学習用レンタル携帯電話代

修学旅行添乗員手数料

修学旅行引率者入館・拝観料

修学旅行引率者損害保険料
11　役務費

また、やむを得ず町職員が修学旅行を引率する場合には、前年度に行われる学校教育課の調査（「修学旅行引率者拝観料等の調査」）

01　通信機器リース料



この場合、

添乗員手数料2,272円＝添乗員経費454円＋ガイド料1,818円

損害保険料262円＝旅行傷害保険262円

入館・拝観料2,281円＝入館料2,100円＋講師料181円

となり、各請求書を旅行業者に依頼します



１．旅行業者に各費目の請求書を依頼します

修学旅行引率者経費請求書例（添乗員等手数料）



２．請求書が届きましたら各校事務担当者で費目を確認の上、執行してください

　　連合の場合は団長校にて対応をお願いします

兼票を学校教育課に提出する際には、引率者氏名確認のため

以下２点を要添付！

①引率者の出張命令簿（写し）

②損害保険料の保険契約書（写し）・・・児童生徒名も記載されて

いる場合は、塗りつぶす等見えないように加工してかまいません

連合の場合は団長校より取りまとめて提出

支出負担行為日は請求項目の中で一

番早い日（保険料の場合、旅行日よ

り保険契約日が早ければ契約日）を

入力


