
備　品　借　用　願
平成　　年　　　月　　　日

須崎市立　　　　　　学校長　様

住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　

所属名　　　　　　　　　　　　　　　　

代表者名　　　　　　　　　　　　　　　

（担当者）　　　　　　　　　　　　

電話番号　　　　　　　　　　　　　　　

貴校管理の下記公用備品を借用したいので、許可して下さるようお願いします。

１．借用品目　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２．借用期間　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３．借用目的　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
４．返却予定日　　　　　　平成　　　　年　　　　月　　　　日
５．使用を許可された場合は、次の事項を遵守します。

① 万一、棄損・紛失した場合は、原形に復するか、又は弁償します。

② 借り受けた備品は、貴校の校長の許可なく又貸ししません。

③ 貸し出し中止を命ぜられたときは、直ちに指示に従います。

④ ①～③に掲げる事項のほか、管理上必要な指示に従います。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	校　長
	
	
	
	貸出人
	
	受取人
	年　月日


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　
【借用時】　借入側が借用書１部作成し貸出側に提出。貸出側は借用書にサインし、保管。

【返却時】　貸出側は受取欄にサインし借用書を保管。

