起　　案　　用　　紙
	
	保　存　期　間
	文書番号
	起案
	平成○○年○○月○○日（○）

	　種
	永・10・５・３・１・　年
	
	
	　○○○学校　　　　　課　　　　係

	廃棄予定年月日
	平成〇〇年３月３１日
	取扱区分
	公開・非公開（全部非・部分非・時限非）

	非公開理由
	情報公開条例第６条第１項第　　号に該当
	解除年月　平成　　　年　　　月

	予算
	　　一般会計１０款　３項　２目　　１８節
	予 算 額
	３６３，０００円

	
	○○○学校教育振興費　備品購入費　事業
	執行残額
	３６３，０００円

	施行
	須　発第　　　号
	完　結
	平成　　年　　月　　日

	決　　裁

	市　長
	副市長
	会計管理者
	課長
	課長補佐
	係長
	校長
	起案者


	
	
	
	合　　議

	
	
	
	総務課長
	課長等
	関係係等
	財政関係

	○○○○○○売買契約の締結について（伺）

	

	　○○○○○○、下記及び別紙のとおり契約を締結してよろしいかお伺いします。

	

	記

	　１．契約金額：￥108，000円（内消費税￥8,000円）

	　２．契約の相手方：株式会社　△△△　代表取締役　○○○○

	　３．契約締結日：平成○○年○○月○○日

	　４．契約期間：平成○○年○○月○○日～平成○○年○○月○○日

	　５．契約方法：地方自治法施行令第１６７条の２第１項第1号による随意契約

	　6．予定価格：￥108，000円（消費税込）

	　７．予定価格調書：須崎市契約事務規則第３８条ただし書により予定価格調書の作成を省略する

	８．見積書： （株）△△△△ 　  ￥108,000円（内消費税￥8,000円）

	（株）□□□□　   ￥162,000円（内消費税￥12,000円）

	（株）☆☆☆☆     ￥216,000円（内消費税￥16,000円）

	　９．契　約　書： 別紙のとおり

	１０．契約保証金：同規則第４５条第１項第6号により免除　　　　　

	



小学校教育振興費は「１０款２項２目１８節」


中学校教育振興費は「１０款３項２目１８節」





購入物品名を記入します。(書けない場合は下記に購入物品の項目を増やして物品名を記入する)





＜備品購入随意契約の起案例＞


・適宜、修正してご使用ください。








校長





事務





50万円未満の備品購入の場合は「第１号」に該当します。





省略する場合は、「同規則第３９条第○号に該当するため徴収を省略」と理由を記入





30万円未満の備品購入の場合は「同規則第４２条第１項第2号により作成を省略」と記入し、契約書作成を省略できます。








