
1 旅費制度について※

2 旅費制度の概要※

3 路程計算の考え方（県立学校・市町村（学校組合）立学校）※

4 職員の旅費に関する条例の一部を改正する条例等の施行に伴う旅費の取扱いについて（通知）※

5 帳票一覧※

6 新旅費システムにおける帳票一覧

7 帳票参照図


1 勤務の形態・校外で勤務する場合の服務について

2 学校外勤務の種類

3 出張における学校内の流れ

4 校内旅費システムの流れ（ファイル添付用）

5 旅費に関する出力帳票の入力者、確認者について※

6 学校での旅行命令簿の取扱い


１）共通事項

1 旅行命令簿作成の注意点※

2 事例別一覧表　≪公務・命令出張等≫（市教研）

3 事例別一覧表　≪児童生徒引率≫（市教研）

4 タクシー及び高速道路の使用基準（抜粋）※

5 空港連絡バス表

6 内外国旅行の旅費※

7 学校からの片道距離　概算

8 旅費試算手順※

9 領収書に関する運用ルール・駐車場に関する運用ルール

２）児童・生徒引率旅行について

8 直接入力旅費（生徒引率旅行）の注意点※

9 引率旅行にかかるバス代の算出方法について※

10 教職員の引率旅行の旅費の調整について※

11 引率旅行にかかる宿泊料・宿泊諸費の支給額例※

12 バス代計算表・生徒引率旅行の旅行費用精算書記入例

３）赴任旅費について

1 赴任旅費の注意点※

2 住所移転報告書入力時の注意点※


1 出張・校外勤務伺兼命令（変更）兼完結簿様式・記入例

2 手書き旅行命令簿（別途旅費用）様式・記入例
3 復命書（一人用・複数用）


1 旅費事務センターへの送信票・記入例

2 領収書貼付台紙・記入例

3 長期滞在型旅行用出勤状況表・記入例

4 旅費内訳書・記入例

5 生徒引率旅行の旅行費用精算書・記入例

6 生徒引率旅行の申立書・記入例

7 生徒引率旅行の証明書・記入例

8 旅費債権者登録（変更）申請書・記入例

9 債権者変更入力例（債権者変更票出力）


　　

１）各シートについて

1 トップページ　　

2 執行状況

3 差引簿

4 執行計画

5 執行報告

6 明細書

２）データの取り込みの仕方

３）支給明細書の作成の仕方

４）その他


　　

　　

1 職員コード表

2 市町村教委一覧表

3 高知市内施設一覧表

4 高知市内小学校施設一覧表

5 高知市内中学校施設一覧表

6 近隣高等学校施設及び私立・国立学校コード一覧表

7 高知市住所一覧表
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３，旅費システム入力


　　のための参考資料





４，様式・記入例等





５，旅費事務センター


　　　への送信書類





６，旅費管理システム


　　　　　　　Ver.7.0　　





８，システム入力補助


　　　　　　・コード表








