
各高等学校長 様 

高知県立高知北高等学校長 

（多部制 夜間部） 

「単位修得証明書」の作成について（依頼） 

 

貴校在籍生徒、または前在籍生徒の本校夜間部への転入学・編入学審査に関わり、入学願書に添えて単位修得証明

書を提出していただく必要がありますので、下記の要領で作成をお願いします。 

単位制である本校夜間部にとりまして、転編入学年次と入学時の教科登録をするために非常に重要な内容ですので、ご多

用中とは存じますが、どうぞよろしくお願いいたします。 

 

記 

 

１ 必ず、本校夜間部指定の用紙（別添）に記入し、厳封してください。 

２ 「科目」は正式名称で、「修得単位」は修得単位数／設定単位数の形で記入してください。 

３ 転入学で、単位修得見込み証明書を提出する場合は、見込みであることを「備考」欄に明記してください。 

※見込み証明書である場合、審査前日までに確定した単位修得証明書を必ず提出してください。 

４ 貴校入学以前に在籍していた学校で修得単位がある場合は、修得単位の「前校」欄に記入してください。 

５ 原級留置等により同一科目を重複して修得している場合は、どちらか一方の単位数を記入してください。 

６ 必履修科目は、修得していなくても履修完了が認められますので、「備考」欄に履修完了を明記してくだ

さい。 

※出席時数不足等の未履修は記入しないでください。 

（例）国語総合の履修を完了したが、修得はできなかった場合 

科目 
修得単位数 

備考 
前校 １年 ２年 ３年 ４年 

国語総合  0/4    履修完了 

 

７ 体育などの分割履修をしている科目は、全ての履修が完了していない場合でも、一部修得が認定できたり、

履修完了が認められる場合があります。年次を追って修得単位数／設定単位数の形でそれぞれ記入し、貴校

における設定単位数の合計を「備考」欄に併記してください。 

（例１）国語総合を、２年間で６単位の増単分割履修で設定し、１年間で一部（３単位）修得しているが、履修が未了の場合 

（例２）（例１）に加え、２年目に履修は完了した場合 

（例３）体育を、３年間で７単位設定している前籍校で、１年次に３単位を履修完了した後、３年間で８単位設定している貴校で、

１年次３単位修得、２年次３単位の履修完了（累積２年間で３単位修得）している場合 

（例４）（例３）の前籍校から、貴校へ２年次に転入学し、２年次３単位修得、３年次２単位の履修完了で、累積３年間で３単位

修得している場合 

 
科 目 

修得単位数 
備 考 

前校 １年 ２年 ３年 ４年 

（例１） 国語総合  3/6    未了 

（例２） 国語総合  3/3 0/3   履修完了 

（例３） 体 育 0/3 3/3 0/3  
 前籍校７単位で１年次 

本校８単位 未了（２年間） 

（例４） 体 育 0/3  3/3 0/2 
 前籍校７単位で１年次 

本校８単位 履修完了（３年間） 

※特に体育は分かりにくいので履修した年次と前籍校における履修期間を含めた累積履修期間を「備考」欄 

に記入してください。「備考」欄に記入しきれない場合は「その他の連絡事項」欄に記入してください。 

 

 

同一学年で、同

一科目を重複し

て履修している

ので、累積履修

期間は２年間 



８ 必履修科目を標準単位数より減じて履修させており、修得した場合は、次のように記入してください。 

（例）国語総合（標準単位数４）を１単位減単して設定している場合 

科目 
修得単位数 

備考 
前校 １年 ２年 ３年 ４年 

国語総合  3/3    修得 

 

９ 必履修科目を、専門科目の履修・修得によって、代替措置している場合は、次のように記入してください。 

（例１）工業に関する学科で、「工業数理基礎」の修得で「数学Ⅰ」に代替している場合 

（例２）看護に関する学科で、「基礎看護」の修得で「保健」に代替している場合 

（例３）農業に関する学科で、「農業情報処理」の修得で「情報」に関する科目に代替している場合 

 
教科 科 目 

修得単位数 
備 考 

前校 １年 ２年 ３年 ４年 

（例１） 数学 数学Ⅰ      代替 工業数理基礎（３単位） 

（例２） 
保健

体育 
保 健     

 
代替 基礎看護（８単位） 

（例３） 情報 社会と情報      代替 農業情報処理（２単位） 

 

10 学校設定科目や専門学科において開設される科目などについては、「教科・科目」欄に教科名、科目名を明

記し、「備考」欄にその旨を併記してください｡ 

（例１）[教科・科目名]が[家庭・暮らしとマナー]である科目を２単位修得している場合 

（例２）[教科・科目名]が[総合・産業社会と人間]である科目を２単位修得している場合 

 
教科 科 目 

修得単位数 
備 考 

前校 １年 ２年 ３年 ４年 

（例１） 家庭 暮らしとマナー   2/2   完了（学校設定科目） 

（例２） 総合 産業社会と人間  2/2   
 完了（専門学科にお

いて開設される科目） 

 

11 「単位修得証明書」を用いて教科登録を行いますので、「指導要録の写し」と記載内容が異なることのない

ようにお願いします。 

 

12 小計・合計単位数の記入を、忘れずにお願いします。 

 

不明な点がありましたら、下記へお問い合わせください。 

  高知県立高知北高等学校 夜間部 教務部 （℡ 088-832-2182） 


