
様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

書庫 H28 5 R3 耐震工事 紙

書庫 H28 5 R3 自家用車登録簿（生徒引率） 紙

書庫 H28 1 H29 旅費支給明細書 紙

書庫 H28 5 R3 自家用車登録・使用簿 紙

書庫 H28 5 R3 自家用車使用（生徒引率） 紙

書庫 H28 5 R3 旅行命令（旅費の支給を伴わない旅行） 紙

書庫 H28 5 R3 歳入債権管理簿（授業料・受講料） 紙

書庫 H28 5 R3 債権回収実績報告書 紙

書庫 H28 5 R3 誓約書（聴講生） 紙

書庫 H28 5 R3 歳入債権管理簿 紙

書庫 H28 5 R3 学校納付金 紙

書庫 H28 5 R3 収納状況一覧表 紙

書庫 H28 5 R3 予算要求資料 紙

書庫 H28 5 R3 教科書等給与 紙

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H28 5 R3 支出整理票 支出個別表 紙

書庫 H28 5 R3 税外収入個別表 収入整理票 紙

書庫 H28 5 R3 事業別執行状況表 節内訳執行状況 紙

書庫 H28 5 R3 歳入歳出予算執行状況 歳入歳出外現金現計表 紙

書庫 H28 5 R3 出勤簿 紙

書庫 H28 5 R3 授業料等口座振替報告 （四国銀行事務センター報告） 紙

書庫 H28 5 R3 財産報告 紙

書庫 H28 1 H29 学校施設管理（消防防災） 紙

書庫 H28 5 R3 学校施設管理（学校警備） 紙

書庫 H28 5 R3 学校施設管理（定期点検等） 紙

書庫 H28 5 R3 日本スポーツ振興センター 紙

書庫 H28 1 H29 資料文書（財産） 紙

書庫 H28 5 R3 任免 紙

書庫 H28 5 R3 支出個別表（旅費） 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H28 5 R3 物品管理（備蓄品含） 紙

書庫 H28 5 R3 財務登録（旅費） 紙

書庫 H28 1 H29 施設台帳 紙

書庫 H28 1 H29 教職員住宅 紙

書庫 H28 1 H29 給与システム関係文書 紙

書庫 H28 1 H29 共済組合・組合員・被扶養者現況表 紙

書庫 H28 5 R3 休暇願届（臨時的任用教職員等） 紙

書庫 H28 5 R3 看護休暇管理簿・短期介護休暇管理簿 紙

書庫 H28 5 R3 職員健康診断（VDT) 紙

書庫 H28 5 R3 社会保険 紙

書庫 H28 5 R3 目的外使用 紙

書庫 H28 5 R3 生徒数報告 紙

書庫 H28 5 R3 地方教育費調査 紙

書庫 H28 5 R3 歳計外証拠書類 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H28 1 H29 資料文書（旅費） 紙

書庫 H28 1 H29 財産台帳 紙

書庫 H28 5 R3 取消書（歳出） 紙

書庫 H28 5 R3 支出命令等確認書 紙

書庫 H28 5 R3 支払証発行管理簿 紙

事務室キャビネット H28 5 R3 年間伺 紙

書庫 H28 5 R3 警備日誌 紙

書庫 H28 5 R3 ハイプラ 紙

書庫 H28 5 R3 旅行命令1～5 紙

書庫 H28 5 R3 クラブ活動計画表 紙

書庫 H28 5 R3 特別非常勤講師招聘事業 紙

書庫 H28 5 R3 職員調書・名簿 紙

書庫 H28 5 R3 一般会計歳出証拠書類 紙

書庫 H28 5 R3 昇給調書 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H28 5 R3 歳入証拠書類 紙

書庫 H28 5 R3 臨時教員登録確認票 紙

書庫 H28 5 R3 証明書交付申請書 紙

書庫 H28 5 R3 聴講願 紙

書庫 H28 5 R3 学習支援員出勤簿 紙

書庫 H28 5 R3 臨時給与・賃金等支給調書控 紙

書庫 H28 1 H29 年末調整資料 紙

書庫 H28 5 R3 総務委員会 紙

書庫 H28 5 R3 調査・統計（人件費等見込額等） 紙

書庫 H28 5 R3 月例報告書（特殊勤務実績簿） 紙

書庫 H28 5 R3 所得税 紙

書庫 H28 5 R3 労働保険 紙

書庫 H28 5 R3 共通経費 紙

書庫 H28 5 R3 定期監査 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H28 1 H29 資料文書（監査・検査） 紙

書庫 H28 5 R3 辞令写 紙

書庫 H21 5 H26 辞令写 紙

書庫 H20～H28 1 H29 聴講生自家用車通学許可申請書 紙

書庫 H22 5 H27 高知県立大方高等学校書棚等 　固定工事仕様書 紙

書庫 H22～H25 5 H30 諸事業 紙

書庫 S58～H4 5 H9 扶養手当認定者 紙

書庫 H12～H21 1 H22 児童手当関係文書 紙

書庫 H24 1 H25 電気料金共通管理システム 紙

書庫 H25 7 R2 所得税（税務署扱） 紙

書庫 H19～H25 5 H30 会計検査 紙

書庫 H6～H21 5 H26 児童手当（喪失分） 紙

書庫 H24 9 R3 誓約書 紙

書庫 H18～H27 5 R2 扶養手当（旧職員）受給終了 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H17～H25 5 H30 定期監査 紙

書庫 H27 5 R2 職員調書、名簿 紙

書庫 H26 7 R3 扶養控除申告書、源泉徴収簿、保険料等申告書 紙

書庫 H26～H28 5 R3 就学支援金受給消滅一覧表他 　　　消滅関係文書 紙

書庫 H26～H28 1 H29 夏休み親子陶芸教室 紙

書庫 H23 5 H28 大方高校バリアフリー化主体工事 　　　　　提出書類 紙

書庫 H28～H30 R5 人事内申 紙

書庫 H28 5 R3 学校徴収金 紙

書庫 H28～R2 1 R3 書留・特定記録郵便物等受領書 　　（お客様控）綴 紙

書庫 H28 5 R3 入学願書 紙

書庫 H28 5 R3 請求書・領収書綴（２年ホーム会計） 紙

書庫 H28 5 R3 PTA会計書類（夜間部） 紙

書庫 H28 5 R3 PTA会計書類（通信制） 紙

書庫 H28 5 R3 教育振興費会計書類 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H28 5 R3 平成28年度　1年団会計 紙

書庫 H28 5 R3 平成28年度　３年団会計 紙

書庫 H28 5 R3 PTA会計書類 紙

書庫 H28 5 R3 給与支給調書 紙

書庫キャビネット H28 5 R3 就学支援金（定時制・通信制） 紙・データ

書庫キャビネット H28 5 R3 奨学給付金 紙・データ

書庫 H28～H31 1 R2 組合員・被扶養者現況表 紙

書庫 H27～H31 1 R2 繰替授業届 紙

書庫 H9～H20 5 H25 住居手当（支給終了等） 紙

書庫 H27・H28 5 R3 平成27・28年度　電気点検報告書 　　　　　　　　　　　　（電気保安協会） 紙

書庫 H27 7 R4 所得税 紙

書庫 H27・H28 5 R3 学校基本調査 紙

書庫 H27 1 H28 聴講願 紙

書庫 H27 5 R2 聴講生（誓約書） 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H26 5 H31 USB管理関係 紙

書庫 H26 1 H27 施設台帳 紙

書庫 H26 7 R3 扶養控除等（異動）申告書 紙

書庫 H26 7 R3 保険料控除等申告書 紙

書庫 H26 1 H27 備品台帳 紙

書庫 S40 30 H7 校歌曲 紙

書庫 S40 5 S45 県立大方商業高校校舎改築（主体）工事 完成写真No,1 No,2 紙

書庫 S54 5 S59 県立大方商業高校校舎改築（2期）建築主体工事 （株）岸ノ上工務店工程写真No1～4完成写真No1～2 紙

書庫 S56 5 S61 PTA会員名簿 紙

書庫 H5 1 H6 公立学校施設台帳（平成5年度以降） 紙

書庫 H6 1 H7 財産台帳大方商業高等学校 紙

書庫 段ボール S56 1 S57 大方商業高等学校校舎改築創立15周年 記念事業決算見込書、元帳、金銭水納帳、支払伝票 紙

書庫 段ボール S56 1 S57 同窓会名簿、校舎写真旧校舎写真 寄付者芳名簿子冊　　　ネガ等 紙

書庫 段ボール H7 5 H12 工事写真帳(建土工第7-1号） 大方商業高校グラウンド設備工事 大方綜合建設（株） 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 S50 1 S51 建築期成会関係　県教委陳情資料 紙

書庫 S41 1 S42 備品出納簿第一冊、第二冊 紙

書庫 S55 1 S56 備品出納簿（備品） 紙

書庫 H21 5 H26 大方高校本館外壁改修工事写真 有田塗装（有） 紙

書庫 H23 5 H28 給与支給調書　領収書 紙

書庫 H17 5 H22 大方高校北舎耐震診断委託業務 業務番号17-37号（株）総合企画設計　2冊 紙

書庫 H16 5 H21 大方商業高校本館　耐震診断委託 業務報告書　（株）山中建築設計事務所 紙

書庫 H14～H15 5 H20 健康センター個人写真（PTA会費支出伺、領収書） 紙

書庫 H10 5 H15 授業料納入状況表 紙

書庫 H17 5 H22 改築工事関係 紙

書庫 H6～H7 5 H12 創立30周年記念事業支払書類 紙

書庫 H21 5 H26 塗装工事写真　大方高校本館外壁 改修工事　　有田塗装（有） 紙

書庫 H7～H8 1 H13 グランド総合整備落成記念事業関係 紙

書庫 H6～H7 1 H8 創立30周年記念事業帳簿 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 H7 1 H8 創立30周年記念事業関係覚書 紙

書庫 H9～H11 1 H12 開かれた学校づくり推進委員会資料 紙

書庫 H8 5 H13 食糧費関係書類 紙

書庫 H8 1 H9 労働安全衛生関係書類 紙

書庫 H10～H13 5 H18 通知文書等 紙

書庫 H6～H11 1 H12 高等学校産業教育施設台帳 紙

書庫 H7～H11 1 H12 高等学校普通科等家庭科施設管理簿 紙

書庫 S56 5 S61 売店自販出納簿 紙

書庫 S56 5 S61 教育振興費出納簿 紙

書庫 S56 5 S61 PTA会費出納簿 紙

書庫 S56 5 S61 入学寄付金 紙

書庫 H5 5 H10 PTA会員名簿 紙

書庫 S55 5 S60 工事等写真　アルバム 紙

書庫 S55 5 S60 工事写真品質管理工事日誌綴 泉建設工事(株) 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 S60 1 S61 防火管理関係書類 紙

書庫 S54 5 S59 県立大方商業高校々舎 改築工事　基礎工事写真　(株)岸ノ上工務店 紙

書庫 S56 5 S61 補導員会計　伝票控 紙

書庫 S56 5 S61 売店自販会計、売店自動販売機伝票 紙

書庫 S61～S62 5 H4 入学納付金　納付書綴 紙

書庫 S58～S59 5 H1 入学納付金　納付書綴 紙

書庫 S56 5 S61 入学寄付金伝票控 紙

書庫 S56 5 S61 PTA支払伝票控 紙

書庫 S56 5 S61 教育振興費伝票控 紙

書庫 H26 5 H31 共済・互助会 紙

書庫 H27 5 R2 共済・互助会 紙

書庫 H28 5 R3 共済・互助会 紙

書庫 S40 5 S45 校歌歌詞応募作品 紙

書庫 S24～S29 5 S34 学校要覧綴 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 S37 5 S42 新設商業科に関する文書 紙

書庫 S30～S38 5 S43 学校要覧 紙

書庫 S39～S45 5 S50 学校要覧 紙

書庫 S46～S57 5 S62 学校要覧 紙

書庫 S47 5 S52 寄宿舎関係書類綴 紙

書庫 S53 5 S58 施設整備関係書類 紙

書庫 S46～S51 5 S56 学校要覧(S46,S48,S49,S51)、卒業のしおり(S47,S48)、九州の旅(S50) 紙

書庫 S60～H3 5 H8 学校要覧綴 紙

書庫 S45 5 S50 屋内体育館関係証拠書類 紙

書庫 S45 5 S50 工事写真帳　便所改装及修理工事 紙

書庫 S62 5 H4 体育館落成記念関係募金活動その他 体育館落成記念事業　※ひも綴 紙

書庫 S47 5 S52 寄付採納書類　※封筒 紙

書庫 S57 5 S62 正門工事写真　※封筒 紙

書庫 S56 5 S61 高知県立大方商業高等学校　工事写真 中村幡多造園施工 紙
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様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 S51 5 S56 工事写真帳 紙

書庫 S51 5 S56 工事写真帳 県立大方商業高校校庭整備工事 紙

書庫 S52 5 S57 工事写真帳 大正池付近現況 紙

書庫 S57 5 S62 工事写真帳 駐車場ライン引工事 紙

書庫 S33 5 S38 工事写真帳 紙

書庫 S62 5 H4 工事写真帳 体育館・南舎間　漏水現況等 紙

書庫 H2 5 H7 工事写真帳 高知県立大方商業高校テニスコート新設工事 紙

書庫 H2 5 H7 工事用アルバム　高知県立大方商業高校 南舎ペントハウス壁面防水吹付塗装等工事 紙

書庫 S55 5 S60 工事写真帳 大方商業高校校舎等　とりこわし工事 紙

書庫 S54 5 S59 工事写真帳　県立大方商業高等学校 校舎建物取こわし工事 紙

書庫 S55 5 S60 工事写真帳　県立大方商業高等学校 運動場テニスコート防球ネット工事 紙

書庫 S59 5 S64 工事写真帳　県立大方商業高等学校 体育館電気設備改修工事 紙

書庫 S58 5 S63 (表紙白無地) 大方商業高校　グランド整備工事写真 紙

書庫 段ボール S62 5 H4 奉加帳 体育館落成記念寄付活動文書 紙

14/26 



様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

書庫 キャスター S60 5 H2 (B4横) 施設台帳関係綴 紙

書庫 キャスター H4 5 H9 公立学校施設台帳関係文書 紙

書庫 キャスター S61 1 S62 産業教育施設台帳 普通科等家庭科・教育施設管理簿 紙

書庫 キャスター S59 5 S64 出席簿、S59学校案内 体験入学アンケート用紙(記入なし) 紙

書庫 キャスター S55 5 S60 高知県立大方商業高等学校　校舎落成 独立十五周年記念事業　寄付者芳名簿、同窓会名簿 紙

書庫 段ボール H26 5 H31 大方高校北舎耐震補強その他改修工事 設計委託業務大方高校北舎報告書[副本] 紙

書庫 キャスター H6 1 H7 創立30周年記念事業関係文書綴② 紙

書庫 キャスター H8 1 H9 創立30周年記念事業協力募金納付書 免税領収書　郵便振替受払通知票綴 紙

書庫 キャスター H9 1 H10 創立三十周年記念事業実行委員会長　中川徹夫名義 解約済通帳(ろうきん・はたしん・四銀) 紙

書庫 段ボール H27 5 R2 大方高北舎　計算書 紙

書庫 段ボール H27 5 R2 大方高校北舎耐震その他電気　見積書 紙

書庫 段ボール H27 5 R2 大方高校北舎施工管理 紙

書庫 段ボール H26 5 H31 大方高校北舎耐震その他設計 紙

書庫 段ボール H26 5 H31 大方高校本館耐震補強その他改修電気設備工事 計算書綴り 紙
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実施機関

書庫 段ボール H27 5 R2 大方高校　北舎　設計変更 紙

書庫 段ボール H26 5 H31 大方高校　チェック内訳 紙

書庫 段ボール H25 5 H30 大方高校耐震　本館・空調あり　設計 紙

書庫 段ボール H25 5 H30 大方高校　本館　耐震その他　施工管理 紙

書庫 段ボール H27 5 R2 大方高校　本館　設計変更 紙

事務長前 キャスター H27 5 R2 平成２７年度　耐震工事 紙

事務長前 キャスター H23 5 H28 大方高校　バリアフリー化主体工事計画通知(副) 紙

事務長前 キャスター H23 5 H28 大方バリアフリー 紙

事務長前 キャスター S30 5 S35 校地造成写真 紙

事務長前 キャスター S30 5 S35 校地造成写真 紙

事務長前 キャスター H1 5 H6 機第5-8号　大方商業高校パソコン室空調設備工事　工事施工者　菱機商会 紙 (A3)

事務長前 キャスター H16 5 H21 大方商業高校教室等改修電気設備工事 紙 (A3)

事務長前 キャスター S62 5 H4 北舎三階冷房設備　沖冷熱 A2図面巻

事務長前 キャスター S61 5 H3 大方商業高校　体育館ステージ下椅子収納台車 A１図面折
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実施機関

書庫内 金庫 S40～S55 20 H12 高等学校生徒指導要録 紙

書庫内 金庫 S47～S50 5 S55 学籍関係文書綴（退学願・休学願） 紙

書庫内 金庫 S40～S50 5 S55 休学・編入者名簿除籍者名簿 紙

書庫内 金庫 S46 20 H3 退学者関係書類綴（指導要録等） 紙

書庫内 金庫 S44～S45 5 S50 昭和４６年度以前除籍者関係書類綴 紙

書庫内 金庫 S47～S50 5 S55 S47～S501年度除籍者関係書類綴（退学・転学者） 紙

書庫内 金庫 S51 5 S56 S50年度末転学者関係 紙

書庫内 金庫 S42～S45 5 S50 転退学者診断書 紙

書庫内 金庫 S43～S44 5 S49 職員健康診断票 紙

書庫内 金庫 S40～S43 20 S63 休学願綴及び指導要録綴 紙

書庫内 金庫 S38～S44 20 H1 退学者指導要録 紙

保健室 H28 5 R3 平成２８年度薬剤師　学校環境検査報告 紙

保健室 H27 1 H29 平成２７年度　会報　学校保健 紙

保健室 H28 1 H30 平成２８年度　会報　学校保健 紙
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実施機関

保健室 H26 5 R1 通信制卒業生の健康診断票 紙

保健室 H27 5 R2 平成２７年度通信制卒業生健康診断票 紙

保健室 H28 5 R3 平成２８年度通信制卒業生健康診断票 紙

保健室 H25 5 H30 平成２５年度通信制退学者健康診断票 紙

保健室 H26 5 R1 平成２６年度通信制退学者健康診断票 紙

保健室 H27 5 R2 平成２７年度通信制退学者健康診断票 紙

保健室 H28 5 R3 平成２８年度通信制退学者健康診断票 紙

保健室 H21 5 H2６ 平成２１年度退職者健康診断票 紙

保健室 H19 5 H2４ 平成１９年度退職者健康診断票 紙

保健室 H26 5 R1 平成年度退職者健康診断票 紙

保健室 H28 5 R3 平成２８年度退職者健康診断票 紙

保健室 H27 5 R2 平成２７年度卒業生生徒健康診断票 紙

保健室 H28 5 R3 平成２８年度卒業生生徒健康診断票 紙

保健室 H25 8 R2 平成２５年度入学生心臓検診票 紙
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保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

保健室 H26 8 R3 平成２６年度入学生心臓検診票 紙

保健室 H22 5 H27 日本スポーツ振興センター 紙

保健室 H28 5 R3 日本スポーツ振興センター 紙

保健室 H25 8 R2 平成25年度入学生生徒健康診断票 紙

保健室 H26 8 R3 平成２６年度入学生生徒健康診断票 紙

職員室 H28 1 H29 平成28年度日本学生支援機構奨学金 紙

職員室 H28 1 H29 平成28年度弘済会奨学金 紙

職員室 H28 1 H29 平成28年度その他奨学金 紙

職員室金庫 H28 1 H29 成績会議資料　平成24年度～28年度 紙

職員室金庫 H27 5 R2 平成28年度　中学校報告書等 紙

職員室金庫 H28 5 R3 平成29年度　中学校報告書等 紙

職員室金庫 H27 5 R2 平成28年度　入試選考資料 紙

職員室金庫 H28 5 R3 平成29年度　入試選考資料 紙

職員室金庫 H27 1 H28 平成28年度　入試関係 紙
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職員室金庫 H28 1 H29 平成29年度　入試関係 紙

職員室金庫 H28 1 H29 平成28年度　教務部文書 紙

職員室金庫 H27 5 R2 教科用図書採択　平成28年度 紙

職員室金庫 H28 5 R3 教科用図書採択　平成29年度 紙

棚⑦ H28 5 R3 産業教育に関する調査 紙

棚⑦ H28 1 H２９ 外部講師活用事業 紙

給食室スチール棚 H28 5 R3 人権教育統計（Ｈ２８　人権教育） 紙

給食室スチール棚 H28 5 R3 調査・報告（Ｈ２８　特別支援教育） 紙

職員室机横キャビネット H28 5 R3 学校医等執務記録簿（学校医等執務記録簿） 紙

職員室机横キャビネット H28 5 R3 日本スポーツ振興センター （災害報告書センター申込・決定） 紙

職員室机横キャビネット H28 5 R3 生徒健康診断 （生徒健康診断票・5年間ｌ※小・中学校含む） 紙

職員室机横キャビネット H28 5 R3 調査・報告（定期健康診断結果） 紙

職員室スチール棚 H28 5 R３ 調査・報告（Ｈ２８　保健公文書） 紙

職員室スチール棚 H28 1 H29 衛生指導（Ｈ２８　保健講話　救急法講習会　等） 紙
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職員室スチール棚 H28 1 H29 研修・会議（Ｈ２８　養護教員協会） 紙

職員室スチール棚 H２８ 5 R３ 夜食・給食用物資（給食発送文書H２８～H３０） 紙

職員室机横キャビネット H２８ 5 R3 給食証拠書類（給食給与申請書・5年間） 紙

職員室机横キャビネット H２８ 5 R3 給食証拠書類（給食保存記録・5年間） 紙

職員室スチール棚 Ｈ２７ 1 H28 夜食給食資料文書 （平成２７年度～令和元年度　給食関係） 紙

職員室スチール棚 H２８ 1 H29 夜食給食資料文書 （平成２７年度～令和元年度　給食関係） 紙

給食室スチール棚 H２８ 5 R3 給食証拠書類（平成２８年度納品書） 紙

職員室机横キャビネット H28 5 R3 職員健康診断（教職員健康診断） 紙

職員室机横キャビネット H28 5 R3 職員健康診断（人間ドック） 紙

棚9 H28 1 H29 平成28年度発送文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 任免資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 学校運営資料 紙
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夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 諸願届 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 行事申請・届 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 文化部活動 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 学校経営計画・評価 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 調査・報告（危機管理） 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 調査・報告（特別支援教育） 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 調査・報告（特別支援教育） 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 任免資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 人権教育統計 紙
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実施機関

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 進路統計 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 学期・休業日 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 保健総括資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 保健総括資料文書 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 調査・報告（危機管理） 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 学校経営計画・評価 紙

夜１０ Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 研修・会議 紙

夜１０ Ｈ２８ 5 Ｒ３ 人権教育統計 紙

金庫 Ｈ２８ 1 Ｈ２９ 教育活動資料文書１・２・３・４・５ 紙

自学棚 H28 5 R3 通信制中高交流会 紙

自学棚 H28 5 R3 学習支援員事業 紙

自学棚 H28 5 R3 職員会議事録 紙

23/26 



様式

保管
場所

作成
年度

保存
期間

保存期間
満了年度 保管ファイル名

媒体の
種別

保管公文書ファイル名目録(　大方高等学校　)　　　

実施機関

自学棚 H28 1 H29 定通高体連（県・幡多） 紙

自学棚 H28 5 R3 学校計構想図・年間指導計画 紙

自学棚 H28 5 R3 平成28年度　高等学校課　予算要求関係書類 紙

自学棚 H28 1 H29 平成28年度研修・会議文書 紙

自学棚 H28 1 H29 通信制学友会会計書類 紙

自学棚 H28 5 R3 学校徴収金関係（ホーム費等） 紙

自学棚 H28 1 H29 通信制月締処理関係 紙

金庫１ H22 5 H27 併修生関係資料 紙

金庫１ H23 5 H28 併修生関係資料 紙

金庫１ H24 5 H29 併修生関係資料 紙

金庫１ H25 5 H30 併修生関係資料 紙

金庫１ H26 5 R1 平成２６年度中学校生指導要録 紙

金庫１ H26 5 R1 併修生関係資料 紙

金庫１ H27 1 H28 教務手帳 紙
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金庫１ H27 5 R2 平成２７年度中学校生指導要録写し 紙

金庫１ H27 5 R2 併修生関係資料 紙

金庫１ H27 5 R2 卒業生・退学生　住民票 紙

金庫１ H28 1 H29 平成２８年度履修科目登録票 紙

金庫１ H28 1 H29 成績会議資料　H28～ 紙

金庫１ H28 1 H29 教務手帳 紙

職員室本立 H28 5 R3 平成２９年度使用教科書関係書類 紙 電子データ

職員室本立 H28 5 R3 平成２８年度教務関係文書 紙

金庫１ H28 5 R3 平成２９年度入学者選抜資料・転編入学試験資料 紙

金庫１ H28 5 R3 平成２８年度中学校生指導要録写し 紙

金庫１ H28 5 R3 平成２８年度出席簿 紙

金庫１ H28 5 R3 H２８　教務日誌 紙

金庫１ H28 5 R3 併修生関係資料 紙

金庫１ H28 5 R3 卒業生・退学生　住民票 紙
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職員室棚 H28 5 R3 H28 生徒総括例規・通達 紙

職員室棚 H28 5 R3 H28 自転車ヘルメット 紙

職員室棚 H28　 5 R3 H28  生徒活動資料文書 紙

生徒部 キャビネット H28　 5 R3 H28 教育相談 紙

生徒部 キャビネット H28　 5 R3 H28人権教育 紙

市川机下 H27,28 1 H29 その他団体（定通研資料等） 紙

市川机下 H28 1 H29 その他団体（定通教育研究会） 紙

総務 キャビネット H28 5 R3 学校安全（防災） 紙

総務 キャビネット H28 5 R3 H28 県奨学金 紙
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