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第 2 回事務職員会記録 

 

H29.5.24（水）8:30～11:30   嶺北中・高等学校第 2 会議室（司会：大藪  記録：藤原） 

出席者：石田・福島・宮本・大藪・中村・山﨑・島本・西本・藤原 

 

1 嶺北事務カレンダーの確認 

(1)研修会の確認 

  

(2)相互確認 

   6 月 6 日（大豊）、8 日（土佐町）、9 日（大川） 

 

  (3)休暇情報の締切が 5/26 なので担当している人は抜かりなくやるように。 

 

2 実務研修「服務について」 

  ・服務とは？ 

  ・勤務について（休憩時間・祝日） 

  ・休暇について    年次有給休暇 

             特別休暇     パワーポイントを使用した研修 

  また、「介護休暇と介護時間（H29.4.1 施行）」について資料で確認。 

 

3 通知文書の確認 

文書日付 文書番号 文書名 

H29.4.20 29 高小中第 158 号 期限付講師等に係る雇用保険料率変更について（依頼） 

H29.4.24 29 高教福第 103 号 
教職員の引率旅行におけるミールクーポン代金に係る旅費の取

扱いについて（通知） 

H29.5.18 29 高事セ第 91 号 
旅費システムの停止等について 

6/17～7/2まで 

 それぞれ通知文書での読み合わせ 

 

4 各ブロックの活動の報告と情報交換 

   大豊町：5/2 相互確認を実施。5/8 町保小中一環教育推進協議会。今年度も事務職部会で活動 

   土佐町：旅費試算を次回の合同企画で提案。教材費口座振替の状況確認をする。 

   大川村：5/12 相互確認を実施。今年度より中 2、中 3 の修学旅行費は家庭から直接旅行会社へ振

込むようになった。 

   本山町：5/22、5/23 相互確認を実施。口座振替日→5/10、5/25 振込手数料は教委負担。 

 

5 情報交換等 

 ・「れいほく事務だより」について 

 ・手当の確認、免許証・保険証等の確認について 

 ・予算、修学旅行費旅費精算、就学援助について（土佐町） 

 ・土曜授業について（大豊町） 

 ・香長支部会費を次回集金。 

 

次回事務職員会 

 6 月 14 日（水）  司会：藤原 、 記録：福島 


