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第５回事務職員会記録 

 

H29.8.23（水）8:30～11:30   嶺北中・高等学校第２会議室（司会：宮本  記録：中村） 

出席者：石田・藤原・福島・宮本・大藪・中村・山﨑・島本・西本 

 

１ 嶺北事務カレンダーの確認 

(1)相互確認 

   大豊町：９月５日（火） 大川村：９月７日（木）AM 土佐町：９月７日（木）PM 

(2)嶺北事務職員会 ９月６日（水）  

(3)体育祭・運動会（ ）は代休日 

  ９月 16 日（土）大豊町中学校（9/19） 嶺北中学校（9/22） 

９月 17 日（日）土佐町中学校（9/19.20） 吉野小学校（9/19） 

９月 23 日（土）本山小学校（10/2） 土佐町小学校（9/25） 

９月 24 日（日）おおとよ小学校（9/25） 

９月 30 日（土）大川小・中学校（10/2） 

 

２ 「嶺北事務計画」及び「嶺北事務取扱マニュアル」の確認 

(1) 「嶺北事務計画」 

○Ⅰ服務 児童手当の追加 連絡指導手当支給基準の追加 

○Ⅱ財務 準公金の取扱規程（各町村で追加） 財務に関わる資料（各学校で追加） 

○Ⅲ文書 USB 使用規程（各町村で追加） 

 

(2) 「嶺北事務取扱マニュアル」 

 ○転出入 転入学通知書などの修正 

 

 ※次回最終確認→データは嶺北中へ 

 ※事務取扱マニュアルは、10 月の事務職員会で持ち寄って差し替え（教委分含む） 

 

３ 通知文書の確認 

文書日付 文書番号 文書名 

H29.7.12 事務連絡 介護休暇及び介護時間にかかる月例報告について 

H29.7.14 29 高教福第 464 号 
職員の育児休業等に関する条例及び職員の育児休業等に関する

規則の一部改正について（通知） 

H29.7.18 事務連絡 臨時的任用職員の退職手当の請求について 

H29.8.1 公共高第 263 号 
育児休業手当金及び介護休業手当金の給付上限相当額の変更に

ついて（通知） 

H29.8.7 事務連絡 年金保険料納付済等期間短縮に伴う被扶養者認定について 

H29.8.14 事務連絡 旅費システムの帳票取り出しについて（依頼） 

次の通知文書ををそれぞれ読み合わせて確認 

 

４ 各ブロックの活動の報告と情報交換 

   大豊町：8/9 保小中一環教育推進協議会の事務部会では転出入について研修 

大豊町中カーペット・エアコンのクリーニングを実施（よさこい管理） 

   土佐町：９月に転出する児童の準備 

エアコンのクリーニングを実施 

教科書需要数報告を提出 
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   大川村：8/10 相互確認 

全教職員で校舎内の清掃及び整理（廃棄作業） 

   本山町：8/3 吉野小・本山小・8/16 嶺北中相互確認 

図書システム稼働（9 月本山小、次年度 嶺北中・吉野小） 

 

５ 情報交換等 

 土佐町：2 学期は行事が多いので事前前に予算等のお知らせを推奨 

 嶺北中：嶺北中・高で事務職員で月１回の情報交換会を実施開始 


