
嶺北地域学校事務支援検討委員会第７回事務職員会（報告） 

 

R元.10.2（水）8:30～11:30   嶺北中・高等学校第２会議室（司会：宮本  記録：中村） 
出席者：曽我本・藤原・福島・宮本・中村・山﨑・島本・西本・宇賀 

 

１ 嶺北事務カレンダーの確認 

 ① 相互確認（大豊町…11/7 8：30～ 土佐町…11/7 14:00～ 大川村…11/8 14:30～ 本山町…後日調整） 

 ② 各校の行事予定（１１月）…週休日等の振替関連 

  ・ 文化発表会（吉野小…11/9（振休 11/11）、大川小中…11/16（振休 11/18）、 

大豊町中…11/17（振休 11/18）） 

・ マラソン大会（本山小…11/24（振休 11/25）、土佐町小中…11/30（振休 12/2） 

          

２ 実務研修「年末調整について」（担当：本山小・中村、吉野小・山崎）手引き参照 

（扶養控除）就職等で除外することを忘れている場合があるので注意 

（保険料控除）外国為替との関係がある保険料について 12か月で割り切れないことがあるため、その旨を 

証明書貼付け台紙の余白に記載 

（配偶者控除）扶養控除申告書にある源泉控除対象配偶者に入力されていなくても配偶者控除申告書を提出 

することがあるので注意 

 

３ 「嶺北事務計画」及び「嶺北事務取扱マニュアル」の確認 

 担当ごとに追加訂正が必要な項目の確認   
【嶺北事務計画】 

項目 Ⅰ服務 「Ⅱ財務」、「Ⅳ児童生徒」 「Ⅲ文書」、「Ⅴ行事」 
担当ブロック 本山町 土佐町、大川村 大豊町 
① Ⅰ服務については、事務計画（給与 7-3、7-4、7-8～10）最新版に更新（別紙参照） 
② Ⅲ文書、Ⅳ児童生徒については、校務支援システムの導入により今後変更が見込まれる。 
【嶺北事務取扱マニュアル】 

項目 教科書 転出入 異動 「病休」、「産休・育休」 
担当ブロック 大豊町 土佐町 大川 本山町 

 ① 産休育休については、手続き一覧を最新版に更新（別紙参照） 

→ 何かあれば 10月末までに本山町（嶺北中学校）に連絡 

② 転出入については、校務支援システムの導入により今後変更が見込まれる。 
 

４ 通知文書の確認 

文書日付 文書番号 文書名 

R1.9.27 元高教福第 844号 
消費税率引き上げによる公共交通機関及び高速道路の運賃・料金改

定に伴う通勤手当の取扱いについて（通知） 

 ※通勤手当の提出について・・・前回認定になった書類に基づいて作成・提出 
  ・ 再任用職員については時間の都合上、次回（11/14）に変更 



 

５ 各ブロックの活動の報告と情報交換 

   大豊町：9/24運動会（おおとよ小）10/10の相互確認で提出されている分の年末調整の書類を確認 

在校時間管理システムについて 

   土佐町：教育委員会次長と補正予算の打ち合わせを行った。通勤手当のお知らせを配布し説明した。 

非常食の賞味期限が近付いてきたので、避難訓練等で活用することについて提案した。 

   大川村：年末調整の確認を次回の相互確認 10/8で確認する。 

   本山町：9/26 10月分口座振替データ確認 

 

６ 情報交換等 

   校務支援システムによる出退勤システムの入力方法について…各校における説明の仕方について確認 

 

〇次回 11/14（木）8：30～ 

司会：中村 記録：西本 


