
３０高教福第２７６号

平成３０年６月８日

各市町村（学校組合）教育長 様

高知県教育長

夏期における休暇の取得促進について（依頼）

このことについて、県教育委員会としましては、職員の健康維持と公務能率の向上のため、夏期（７月か

ら９月まで）における休暇の取得促進につきまして、下記の取組を行っているところです。

ついては、貴管内の学校に対しましても、校長自ら率先して取得に努めるとともに、所属教職員への休暇

取得を促してくださいますようお願いいたします。

記

１ 夏期における休暇の取得計画の作成

（１）夏期特別休暇５日及び年次有給休暇について、別添の様式例により取得計画を作成してください。そ

の際、少なくとも３日の連続休暇を取得するよう呼びかけてください。

また、取得計画が計画のみで終わることのないように、計画の実行についても確認してください。

（２）夏期特別休暇は、勤務日の全日又は始業の時刻から連続し、若しくは終業の時刻まで連続した４時間

（休暇の残日数のすべてを使用しようとする場合において、当該残日数に４時間未満の端数があると

きは、当該残日数のすべて）を単位として取得することとしています。

２ 業務の調整等

職員間の業務の調整等により、休暇を取得しやすい環境づくりに努めてください。

また、連続休暇をより取得しやすくするための業務の調整にも配慮してください。

３ その他

運用にあたっては、次の通知により取り扱ってください。

また、「教職員子育てサポートプラン一次世代育成支援行動計画―」についても参考にしてください。

・平成８年１月８日付け７教義第1105号「夏期の特別休暇について」

・平成11年６月24日付け11教職第172号「夏期特別休暇の取扱いの改正について」

・平成19年３月26日付け18高教職第1399号

「公立学校臨時的任用教職員の年次有給休暇及び夏期特別休暇の取扱いの運用について」

・平成23年７月５日付け23高教政第548号「夏期特別休暇の付与日数について」

高知県教育委員会事務局教職員・福利課

人事企画担当 田上・安岡

TEL：０８８－８２１－４９０３

FAX：０８８－８２１－４７２５













 

 期 間 

 ７月 1 日～９月

 

 取得単位

    1111 日 または

           

           

 

＜届け出の

処理・承認

承
認

権
者

 
処

 
 

理
 

専
決

者
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 回でも

になります。

取得する場合のみ

■4 時間で取得する場合
（休憩時間に
 
 

＜夏季休業中＞
  8:15～
  または

12:45～

 

  

日～９月 30 日の間に

取得単位  

または 4444 時間（

           

           

届け出の記入例＞

処理・承認 

専
決

者
 

 

 

 自 ７

 至 ７

 

 自 ７

 至 ７

 

 自 ７

 至 ７

 

 自 ８

 至 ８

 
 自 ８

 至 ８
 

 自 ８

 至 ８

 

 自 ８

 至 ８

回でも 4 時間単位で取得すると最後が端数

になります。この 4

する場合のみ分単位

で取得する場合
休憩時間に気を付けてください。）休業中＞ 

～13:00 
または 

～16:45 

日の間に 5555 日

時間（始業時刻から

           ※４時間未満の端数が出た場合のみ

           ※勤務時間の中途に取得することはできません。

記入例＞  

期 間 

７月 27 日 

７月 27 日 

７月 30 日 

７月 30 日 

７月 31 日 

７月 31 日 

８月 １日 

８月 １日 

８月 ２日 

８月 ３日 

８月 30 日 

８月 30 日 

８月 31 日 

８月 31 日 

時間単位で取得すると最後が端数

4 時間未満の端数

分単位で取得できます。

で取得する場合の取得時刻は
気を付けてください。）＜夏季

  8:15
  

12:00

 

夏期特別

日 

始業時刻から 4 時間または終業時刻まで連続した

時間未満の端数が出た場合のみ

※勤務時間の中途に取得することはできません。

種類及び日数（時数）

病

  8:15 

 13:00 

日  

 12:45 

 16:45 

 

  8:15 

 13:00 

 

  8:15 

 13:00 

 

  8:15 

 16:45 

 

  8:15 

 13:00 

 

  8:15 

 11:30 

 

時間単位で取得すると最後が端数

端数を最後に

で取得できます。 

時刻は次のとおりです。
気を付けてください。） ＜夏季休業中以外

8:15～12:15
 または 
12:00～16:45

特別休暇について

時間または終業時刻まで連続した

時間未満の端数が出た場合のみ

※勤務時間の中途に取得することはできません。

種類及び日数（時数）

有  給

病 気 

  時 日

 

２日・

時間単位で取得すると最後が端数

最後に

 

次のとおりです。

以外＞ 
12:15 

16:45 

休暇について 

時間または終業時刻まで連続した

時間未満の端数が出た場合のみ、残日数のすべてを取得することができます。

※勤務時間の中途に取得することはできません。

種類及び日数（時数）  

給 
無給

特 別 

日  時 

  ・4:00 

 

・4:00 
 

・4:00 
 

・4:00 
 

２日・ 
 

・4:00 
 

・3:15 
 

この時点

４時間未満の端数のみ取得できるので、

時間 15 分での取得もできません。

 

※もしこの時点で１日の休みを取得したいなら

と間に年休を挟むことになります。

夏期休暇4:00

8:15

4:00

次のとおりです。 

時間または終業時刻まで連続した 4 時間

、残日数のすべてを取得することができます。

※勤務時間の中途に取得することはできません。 

 

事

無給 

 夏期特別休暇

 夏期特別休暇

 夏期特別休暇

 夏期特別休暇

 夏期特別休暇

 夏期特別休暇

 夏期特別休暇

この時点から１日での取得はできません。

４時間未満の端数のみ取得できるので、

分での取得もできません。

もしこの時点で１日の休みを取得したいなら

年休を挟むことになります。

夏期休暇4:00 年休1:00

13:00

4:00

時間） 

、残日数のすべてを取得することができます。

事 由 

夏期特別休暇 

夏期特別休暇 

夏期特別休暇 

夏期特別休暇 

夏期特別休暇 

夏期特別休暇 

夏期特別休暇 

残 日 数

残 日 数

残 日 数

残 日 数

残日数

残日数

残日数

から１日での取得はできません。

４時間未満の端数のみ取得できるので、

分での取得もできません。

もしこの時点で１日の休みを取得したいなら

年休を挟むことになります。 

夏期休暇3:15

0:30

年休1:00

13:30

、残日数のすべてを取得することができます。

届
・

願
 

印
 

照
 

合
 

印
 

出
 

勤
 

簿
 

  

  

  

  

  

  

  

残 日 数  4 日

残 日 数  3 日

残 日 数  3 日

残 日 数  2 日

 7:15・4:00

 3:15・4:00

 0・4:00 

から１日での取得はできません。 

４時間未満の端数のみ取得できるので、７

分での取得もできません。 

もしこの時点で１日の休みを取得したいなら 

 

夏期休暇3:15

16:45

3:15

 

、残日数のすべてを取得することができます。 

照
 

合
 

印
 

日

日

日

日

4:00 

4:00 

 

 

16:45

RC-T008
スタンプ


