
所属名 職　名 氏　名

１日

・

半日

１日

・

半日

１日

・

半日

１日

・

半日

１日

・

半日

１日

・

半日

備考　 1　新たに勤務日とした日における週休日の振替等をした後の残余の勤務時間は、時間外勤務となるので、時間外勤務命令簿により処理すること。

2　新たに勤務日とした日の属する週に休日勤務をした場合、25/100の時間数については、休日勤務の時間数を除算したものを記載すること。

3　週休日に８時間の勤務を命ずる場合、半日ずつ２回に分けて勤務時間の割振変更をすることはできない。

4  半日勤務時間の割振り変更は４時間の勤務割振りを原則とするが、１日の週休日を振り返る場合に限り、３時間45分の勤務時間の割振り変更を行い、

　 ４時間勤務１回と３時間45分勤務１回で１日の週休日と振り返ることができる。
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２回の半日勤務時間の割振り変更をもって

１日の週休日を振り替える場合

【例】 勤務時間 8:15～16:45

休憩時間 13:15～13:30 16:05～16:35
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休日である土曜日が重なった場合は、休

日勤務手当が支給される。

この結果、同一週外への振替でも、

（２５／１００）は支給されない


