
総務事務集中化システムによる届出

届出（システム入力及び添付書類の提出）

入力・訂正

内容確認（受理） 経路の測定

審査

※根拠資料の距離に変更する

審査ＯＫ

（不備な
　

認定（決裁登録）

通勤届の事務処理フロー（嶺北地域教育委員会管内）

【職員】

決定書受取（システムから取り出し）

【学校】

☆審査者

（事務）

書類保管

（手渡し）

【職員】

※指定の電子地図ソフトにより

距離を測定
【学校】

☆審査者

（事務）

【学校】

★所属長

（学校長）

【支援室】

添付書類一式

認定距離

根拠資料

通勤距離測定

連絡票

認定距離

根拠資料

通勤距離測定

連絡票

認定距離

根拠資料

決裁登録

確認書

通勤届
通勤手当

決定書

認定距離

根拠資料

認定経路に

ついて

（連絡文書）

通勤届

添付書類

一式

通勤手当

決定書

認定距離

根拠資料

決裁登録

確認書



通勤届（第１号様式）による届出（臨時的任用教職員及び会計年度任用職員）

※職員が保管

※　職員の使用する電子地図はフリーソフトでもよい

※　職員が届出のために測定する経路は最短でなくてもよい

経路の測定

※決裁用と別にもう一部作成し、校長印（公印）を押印

して職員本人に交付する

審査ＯＫ

（不備な
認定

※指定の電子地図ソフトにより距離を測定

【職員】

決裁書受取

【学校】

通勤届の事務処理フロー（嶺北地域教育委員会管内）

※届の写（受付印有）と、認定済（本人交

付用）の通勤手当決定（改定）書の写を

市町村教委へ提出する
【市町村教委】

給与システム入力

【県教委】

学校へ（※市町村で保管の必要なし）

【市町村教委】

届の記載・提出（電子地図で測定の場合）

内容確認→受理（受付印）

審査・認定

【職員】

【学校】

☆審査者

（事務）

↓

★所属長

（学校長）

【支援室】

通勤手当

決定書（写）

電子地図

の経路図

通勤届
ﾁｪｯ

ｸｼｰ

電子地

図の経

ﾁｪｯｸ

ｼｰﾄ

通勤距離測

定依頼票

認定経路に

ついて

（連絡文書）

通勤手当

決定書

通勤手当決

定書（写）

通勤届

（写）

入力帳票

（通勤手当

登録確認票）

通勤届

（写）

通勤届

（写）

通勤届 通勤届

（写）

電子地

図の経

通勤距離測

定依頼票

認定距離

認定経路に

ついて

（連絡文書）

通勤手当決

定書（写）

通勤手当決

定書（写）

入力帳票

（通勤手当

登録確認票）

通勤手当決

定書（写）

入力帳票

（通勤手当

登録確認票）

【学校保管】※保管順

・（県）通勤手当決定書〈本人交付分写〉

・通勤手当決定書〈決裁済み原本〉

・認定距離根拠資料

・通勤届

・電子地図の経路図等

・チェックシート

認定距離

認定距離


