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保管場所
作成
年度

保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

校長室 H26 5 人事評価（通知、目標設定シート、人事評価書） 紙

校長室 H26 5 勤勉手当（通知、内申書） 紙

校長室 H26 5 任免資料文書（通知、心の教育アドバイザー評価） 紙

書庫 H25 1 入退舎願 紙

書庫 H25 1 各種届・許可（平成25年度忌引承認願い） 紙

書庫 H25 1 教務総括資料文書（受付・発送文書） 紙

書庫 H25 1 教務総括資料文書（平成25年度教務手帳） 紙

書庫 H25 1 国際教育（ALT関連文書） 紙

書庫 H25 1 国際教育（英語教育推進研修（提出）） 紙

書庫 H25 1 奨学金資料文書 紙

書庫 H25 1 奨学金資料文書 紙

書庫 H25 1 奨学金資料文書 紙

書庫 H25 1 成績会議資料（平成25年成績伝票） 紙

書庫 H25 1 その他奨学金 紙

書庫 H25 1 日本学生支援機構 紙

書庫 H26 1 入退舎願 紙

書庫 H26 1 衛生指導１０－３－１ 紙

書庫 H26 1 学習支援５－６－５ 紙

書庫 H26 1 各種届・許可（平成26年度忌引承認願い） 紙

書庫 H26 1 教員研修２－６－１ 紙

書庫 H26 1 教務総括資料文書（受付・発送文書） 紙

書庫 H26 1 教務総括資料文書（平成26年度教務手帳） 紙

書庫 H26 1 訓練５－４－３ 紙

書庫 H26 1 兼業従事許可願い２－３－９ 紙

書庫 H26 1 国際教育（「高知県英語教育推進のためのガイドライン」送付について（依頼）） 紙

書庫 H26 1 国際教育（英語教員の指導力・英語力の強化について（依頼）） 紙

書庫 H26 1 国際教育５－６－２ 紙

書庫 H26 1 式典５－５－４ 紙

書庫 H26 1 修学旅行５－５－５ 紙

書庫 H26 1 奨学金資料文書 紙

書庫 H26 1 奨学金資料文書 紙

書庫 H26 1 奨学金資料文書 紙
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書庫 H26 1 成績会議資料（平成26年成績伝票） 紙

書庫 H26 1 生徒表彰７－１－４ 紙

書庫 H26 1 その他奨学金（あしなが育英会） 紙

書庫 H26 1 中高一貫教育に係る調査 紙

書庫 H26 1 日本学生支援機構 紙

書庫 H26 1 平成26年度　求人票 紙

書庫 H24 5 入学者選抜報告書（学力検査得点の口頭開示） 紙

書庫 H25 5 入学者選抜報告書（学力検査得点の口頭開示） 紙

書庫 H25 5 教科書用図書採択（２６年度用教科書関係） 紙

書庫 H25 5 高知県高等学校等奨学金 紙

書庫 H25 5 出席集計表（平成25年度ホーム出席簿） 紙

書庫 H25 5 日課表（平成25年度教務日誌） 紙

書庫 H25 5 日本スポーツ振興センター（災害給付請求） 紙

書庫 H26 5 学校安全5-4-2 紙

書庫 H26 5 高知県高等学校等奨学金 紙

書庫 H26 5 校内規定５－１－４ 紙

書庫 H26 5 災害時対応５－４－５ 紙

書庫 H26 5 出席集計表（平成26年度ホーム出席簿） 紙

書庫 H26 5 所有免許確認票２－２－１２ 紙

書庫 H26 5 人権教育統計８－１－２ 紙

書庫 H26 5 生徒指導統計７－１－５ 紙

書庫 H26 5 調査・報告（危機管理）5-4-7 紙

書庫 H26 5 転退学願等（3月転入学面接資料） 紙

書庫 H26 5 日課表（平成26年度教務日誌） 紙

書庫 H26 5 日本スポーツ振興センター（災害給付請求） 紙

書庫 H26 5 入学者選抜実施要項(入試関係文書） 紙

書庫 H26 5 入学者選抜報告書（入試　校内・連携中） 紙

書庫 H26 5 入学者選抜報告書（入試事務） 紙

書庫 H26 5 平成26年度　就職選考 紙

書庫 H26 5 平成26年度　就職選考 紙

書庫 H26 5 平成26年度　進学選考 紙

書庫 H26 5 平成26年度　進学選考 紙
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書庫 H26 5 月例報告 紙

書庫 H26 5 支出命令確認書 紙

書庫 H26 5 証明書交付申請書（卒業証明書等） 紙

書庫 H26 5 時間外勤務命令簿 紙

書庫 H26 5 部活動計画書 紙

書庫 H26 5 収納状況一覧表 紙

書庫 H26 5 出勤簿（舎監・ハウス管理） 紙

書庫 H26 5 旅費支出個別表（整理表含む） 紙

書庫 H26 5 旅費事業別・節内訳別執行状況表 紙

書庫 H26 5 生産、払出伝票 紙

書庫 H26 5 生産品等管理簿 紙

書庫 H26 5 売払整理表（売払代金引継書） 紙

書庫 H26 5 支払証発行管理簿 紙

書庫 H26 5 歳計外証拠書類 紙

書庫 H26 5 給与支給調書（控除金内訳書を含む） 紙

書庫 H25 5 学校基本調査 紙

書庫 H26 5 学校基本調査 紙

書庫 H26 5 歳計外払出確認表 紙

書庫 H26 5 辞令写（長期研修生の決定含む） 紙

書庫 H26 5 校外勤務簿 紙

書庫 H26 5 旅行命令簿（旅費全額別途支給） 紙

書庫 H26 5 入学願書 紙

書庫 H26 5 定期監査（監査資料） 紙

書庫 H26 5 会計検査（検査資料） 紙

書庫 H25 5 月例報告（臨時教員月例、手当登録） 紙

書庫 H26 5 特殊勤務手当（特殊業務整理簿・特殊勤務実績簿） 紙

書庫 H26 5 私有車使用登録簿（私有車使用承認申請書） 紙

書庫 H26 5 授業料口座振替収納状況通知書 紙

書庫 H26 5 誓約書 紙

書庫 H26 5 給与支給調書（臨時的任用職員、所得税払出調書） 紙

書庫 H26 5 社会保険（納入明細書） 紙

書庫 H26 5 旅行命令（取消書） 紙
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書庫 H26 5 自家用車登録・使用簿 紙

書庫 H26 5 更正決議書（歳入・歳出） 紙

書庫 H26 5 旅費更正決議書 紙

書庫 H26 5 出勤簿 紙

書庫 H26 5 警備日誌 紙

書庫 H25 5 予算要求資料 紙

書庫 H26 5 当直日誌（寄宿舎） 紙

書庫 H26 5 収入証拠書類 紙

書庫 H26 5 調査報告（服務）　年休・病休 紙

書庫 H26 5 その他調査統計（学校教員統計調査） 紙

書庫 H26 5 調査報告（歳入関係） 紙

書庫 H26 5 臨時的任用教職員（退職手当） 紙

書庫 H26 5 支出証拠書類 紙

書庫 H26 5 税外収入個別表（整理表含む） 紙

書庫 H26 5 事業別・節内訳別執行状況表 紙

書庫 H26 5 歳計外個別表 紙

書庫 H25 5 辞令写 紙

書庫 H25 5 支出個別表（整理表含む） 紙

書庫 H26 5 授業料口座振替報告（引落明細通知） 紙

書庫 H25 5 授業料口座振替報告（引落明細通知） 紙

書庫 H26 5 支出個別表（整理表含む） 紙

書庫 H25 5 税外収入個別表（整理表含む） 紙

書庫 H25 5 事業別・節内訳別執行状況表 紙

書庫 H25 5 歳計外個別表 紙

書庫 H26 5 総務委員会 紙

書庫 H25 5 授業料口座振替収納状況通知書（収納済通知） 紙

書庫 H26 5 授業料口座振替収納状況通知書（収納済通知） 紙

書庫 H26 5 授業料口座振替納付届出書 紙

書庫 H26 5 旅費債権者登録（変更）票 紙

書庫 H26 5 旅費予算配分表 紙

書庫 H26 5 財務登録（債権者申請書・登録票） 紙

書庫 H26 5 授業料口座振替報告 紙
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書庫 H26 5 就学支援金提出文書控 紙

書庫 H25 5 社会保険 紙

書庫 H25 5 労働保険（雇用保険・労災保険含む） 紙

書庫 H26 5 契約書・年間伺 紙

書庫 H26 5 学校管理自動車（使用許可綴） 紙

書庫 H26 5 USB管理簿 紙

書庫 H26 5 授業料督促（授業料・学校納付金） 紙

書庫 H26 5 災害共済給付（口座振替依頼書） 紙

書庫 H25 5 予算執行状況表（歳入歳出） 紙

書庫 H26 5 予算執行状況表（歳入歳出） 紙

書庫 H26 5 予算執行状況表（歳入歳出） 紙

書庫 H26 5 人事内申（校務分掌変更） 紙

書庫 H26 5 生産物証拠書類（売払整理表） 紙

書庫 H26 5 歳入金債権管理簿（債権回収実績報告） 紙

書庫 H25 5 自家用車登録・使用簿 紙

書庫 H25 5 私有車使用登録簿 紙

書庫 H25 5 警備日誌 紙

書庫 H25 5 定期監査 紙

書庫 H25 5 会計検査 紙

書庫 H25 5 誓約書 紙

書庫 H25 5 授業料口座振替納付届書 紙

書庫 H26 5 就学支援金決定通知 紙

書庫 H26 5 奨学給付金決定通知 紙

書庫 H26 5 職員調書 紙

書庫 H25 5 歳出証拠書類 紙

書庫 H26 5 現金出納簿 紙

書庫 H25 5 現金出納簿 紙

書庫 H26 5 郵便切手等出納簿 紙

書庫 H25 5 郵便切手等出納簿 紙

書庫 H26 5 職員健康診断（VDT） 紙

書庫 H26 5 調査・報告（情報ネットワーク）　USB管理状況 紙

書庫 H26 5 表彰・叙勲（通知） 紙
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進路室 H18 1 平成18年度　調査書３－１ 紙

進路室 H18 1 平成18年度　調査書３－１ フロッピー

進路室 H18 1 平成18年度　調査書３－２ フロッピー

進路室 H18 1 平成18年度　調査書３－２ 紙

進路室 H19 1 2007年度　調査書 CD -R

書庫 H19 1 入退舎願 紙

進路室 H19 1 平成19年度　調査書３－１ 紙

進路室 H19 1 平成19年度　調査書３－１ フロッピー

進路室 H19 1 平成19年度　調査書３－２ 紙

進路室 H19 1 平成19年度　調査書３－２ フロッピー

書庫 H20 1 入退舎願 紙

書庫 H22 5 入学者選抜報告書（入試　校内・連携中） 紙

書庫 H22 5 入学者選抜報告書（入試事務） 紙

書庫 H23 1 入退舎願 紙

書庫 H23 1 教務総括資料文書（校内関係文書） 紙

書庫 H24 1 入退舎願 紙

書庫 H22 5 日課表（平成22年度教務日誌） 紙

書庫 H22 5 入学者選抜実施要項(入試関係文書） 紙

書庫 H21 1 入退舎願 紙

書庫 H21 1 教務総括資料文書（校内関係文書） 紙

書庫 H21 1 入学者選抜実施要項 紙

書庫 H22 1 入退舎願 紙

書庫 H22 1 教務総括資料文書（校内関係文書） 紙

進路室 H12 1 平成12年度　調査書３－１ 紙

進路室 H12 1 平成12年度　調査書３－２ 紙

進路室 H13 1 平成13年度　調査書３－１ 紙

進路室 H13 1 平成13年度　調査書３－２ 紙

進路室 H14 1 平成14年度　調査書３－１ 紙

進路室 H14 1 平成14年度　調査書３－２ 紙

進路室 H15 1 平成15年度　調査書３－１・３－２ 紙

進路室 H15 1 平成15年度　調査書３－１・３－２ フロッピー

進路室 H16 1 平成16年度　調査書３－１ 紙
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進路室 H16 1 平成16年度　調査書３－２ 紙

進路室 H16 1 平成16年度　調査書３－２ フロッピー

書庫 H17 1 入退舎願 紙

書庫 H17 1 教務総括資料文書（校内関係文書） 紙

進路室 H17 1 平成17年度　調査書３－１ 紙

進路室 H17 1 平成17年度　調査書３－１ フロッピー

進路室 H17 1 平成17年度　調査書３－２ 紙

書庫 H18 1 入退舎願 紙
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