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各市町村（学校組合）立学校長様

１７高教職第１０５２号

平成１８年２月１日

高知県教育委員会事務局

教職員課長（公印省略）

通勤届の学校における確認について（通知）

諸手当の届出については、年度当初の届出に関する通知や諸手当認定事務の手引き等で、

記載内容や添付書類についての説明を行ってきたところです。また、学校長が届出内容を

確認し適正な届出であると認めた場合に届出を受理していただくようにお願いしておりま

すが、当課に提出される届には依然として記載内容の不備や添付書類が不足するものが見
受けられます。

そのうち通勤届につきましては、平成17年９月１日付け１７高教職第554号「交通用具

利用者の通勤届の適正化について（通知)」で「交通用具利用者の通勤距離測定表」の提出

を義務付けしたことにより、通勤距離の再確認を行う事例が少なくなるなど適正化の効果
が表れてきています。

年度当初は、人事異動等に伴い多くの通勤届の提出がありますが、記載事項の漏れや通

勤経路・距離の確認に膨大な時間を要し、結果手当の支給が遅れるなど教職員に迷惑をか

ける状況も生じています。このことから、この状態を改善し認定事務を適正かつ円滑に実

施するため、届出者及び事務担当者に内容の確認を行っていただくための「通勤届記入事

項チェックシート」等の作成を行いました。

つきましては、職員が届を行う際及び受付を行う際にはこのシートを活用していただき

ますようお願いします。

なお、平成１８年４月１日以降の通勤届には「通勤手当決定（改定）書（第２号様式)」

を必ず添付するようにお願いします。

記

確認用資料

１通勤届記入事項チェックシート

２通勤届（確認が必要な事項の説明記載）

３通勤届記載例１～７

４交通用具利用者の通勤距離測定表（注意点等記載・強調）

５一般に利用しうる最短と思われる経路の例

６通勤手当決定（改定）書（第２号様式）（平成１８年度から添付が必要）

７通勤届の事務処理について

＜問合せ先＞

高知県教育委員会事務局

教職員課給与担当
電話Ｏ88-821-4906

司宇一

シーューク



支給要件の喪
失
(2～5の理由も
週択）

通勤届記入事項チェックシート

（○届出者･事務担当者ﾁｪｯｸ項目。◎は事務担当者のみ）

○勤務公署ロ研修等で学校と異なる場合は､その名称も併記しているか

Ｏ所在地口研修等で学校と異なる場合は､その所在地が記入されているか

○住居ロ集合住宅の場合は､その 名 称 も 記 入 さ れ て い る か

○職員番号口記入されているか(個人を特定するために必要｡臨時教職員も同様）

○申請者氏名･押印口押印されているか

○届出理由･事実発生年月日口記載内容が次のフロー図に合致したものとなっているか

；＝手当を受給している場合

、

●
■
■
■
●
一
■
■
■
■
■
■
●
一
■
■
■
■
■
■
●

↓↓

届
出
理
由

◎学校受付印の押印口内容に不備がなければ押印(支給開始月に関わるので注意が必要）

◎受理年月日口所属で届出を受理した日(所属で記入）

交通用具利用者の通勤距離測定表

○通勤経路の測定ロ往路･復路それぞれが測定､記入されているか

口一般に利用しうる最短と思われる経路が通勤経路以外にある場合､距離測定・
記入がされているか

口小数点第1位(100m単位)まで記入されているか

平成18年度から

◎通勤決定(改定)書(第２号様式）

ロ所属･職員番号･氏名を記入し通勤届に添付して提出してください。

御

※学校では､予備知織のない者に対する自宅への案内図として使用できるかといった視点で確認してください。

方位(上が北）□やむを得ず異なる場合は方位が記入されているか

自宅口公共施設･バス停･神社･店舗など周辺の目印となるものが記入されているか

路線名口国道○号線･県道△号線･口広域農道等記入されているか

分岐点ロ公共施設･バス停･店舗など目印となるものが記入されているか

情報口一方通行(通勤時間帯のみ制限含む)等通勤経路の情報が記入されているか

１新規

※手当を受給していな
い場合

５その他（）
()に長期社会
体験研修等研
修名､開始･終
了等記入

異動･発令日

変更･変更日

４運貫等の負
担額の変更
(ETC通勘割
引利用開始
噂）

２住居の変更

(住居届との関連に
注意）

↓

○届 出 年 月日口所属に提出した日(申請者記入）

Ｏ通勤経路及び方法等(記載例参照）

距離ロ小数点第1位(100m単位)まで記入されているか

総通勤距離ロ片道の距離が小数 点 第 １ 位 ま で 記 入 さ れ て い る か

総 所 要 時間ロ片道の所要時間 が 記 入 さ れ て い る か

高速自動車国道利用のロETC利用の場合は乗車券等の種類欄にその旨が記入されているか
場合 ロ備考欄に車種(普通車･軽自動車等)が記入されているか

公共交通機関利用の場ロ回数券･定期券の別が乗車券の種類欄に記入されているか
合

口交通機関名が備考欄に記入されているか

Ｏ通勤経路の略図･(記戦例で確浬･鉛筆書き不可）

※学校では､予備知織のない者に対する自宅への案内図として使用できるかといった視点で確認

↓↓

ロワ
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塞重贈なった日

３通勤
は方法（
人
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平

経路又



錘
一
錘
一
証

別妃
第１号樟式（第３条関係） ▽

、

通固

任命栴者 勤務公署
高知県教育委員会 様

所在地

住 居 職員番号 氏名 印
｝
』
｝
』

手当を受給していない堀合
⑨

(喪失の は不要。）
支給月を特定するものですので､とても重

要です。間違いのないように記入。

支給月を特定するものです

要です。間違いのないよう

・池

総所要時間

口直前の届
（該当す

事実発生年月日 年
一
年
一
年

年 月日月
一
月
一
月

申鯖者が所

里に提出し

た日を記入。

届出年月日 年月

受理年月日 年 月日

勤経路及び方法等
100ｍ単位まで配入｡距薩

測定は正砿に．

で配入｡距薩

二●
順路 通勤方法

の別
区 間 距 欄の乗

等のヴ
傭考

住居から（

から（

１口 鋤
一
函

錘
一
錘

分

２口 ・血 所風で届出を受理した日

を記入。（受付印と同一日

になります。）
３口 から（

示冒Ｚ
から（

函
一
》
一
》

０

・ 血

分

４口 ・血

５口 。ｋ、 分 円

:入驚灘蝋鯛蹴樵職織織灘;屡麗辻三豊
応ずる額をRa入する。

;雲灘蕊灘難雲灘霧撫蝋繍塵叫画…
ターチェンジの名称を肥入する。

塗通勤距離

分ｉ
宮
く
国
く

分

の
ｰ←０

特別簿行列車･踊速自動皿国遊等利用者の特別急行列車･高速自動車国遊等を利用しない場合の通勤の径路及び方法等
順路 通勤方法

の別
区 間 距鰹 所要時間 僧考

１ 函
一
》
｜
璽
銅
一
函

蓉
一
隷
一
蔀
一
隷
一
霊

。ｈ、

て

支給要件（距敵又は時間）の砿麗を砿実
にお厘いします。

支給要件が時間の場合は「高謹直助車国
道を利用しない場合の通勤時間測定表」
を添付してください。

２

まい

・地

色の線で記入すること。

３ 。ｋ、

４ ・肋 分

５ ・血

毘入上の注意

『通勤方法の別」掴には、通勤の順路に従い、徒歩、自動車、パス、鉄遊等の別を配入する。
鐘迩働距睡 ・血

総所要時間 分

の 不マーｂ

●

通勤経路は､通勤手当を受給する為に配鮫するもの｡従って、
篇３者が見て、自宅がどこであるか、通勤経路はどこを通っ
ているのかなどが、この略図から醜み取れることが堂要。
自宅周辺、通勤経路において目印を配威し、わかりやすい経
路図の妃載を心がけてください。

こつし、



通勤経路の略図（朱線で経路を示す。）

別 配 、
第１号様式（第３条関係）

Ｑ

DＢ

配戴例１異動・公共客壷岨凹利斥

通 勤届

注特別急行列車・高速自動車国道等利用者については特別急行列車・高速自動車国遊等を利用しない鍋合の通勤経路を併せて
青色の線で配入すること。

御

通勤手当の条頂第３項の規定の適用を受ける城貝（※特別急行列車等利用者は妃入すること。）

～

《感､，

○○スーパー前
鍵砦e辿鍾

※

至○○

＝＝＝通面鐸路（赤線）

の

特別急行列車・高速自動車国道等利用者の特別急行列車・高速自動車国道等を利用しない場合の通勤の経路及び方法等

順路 囲
月

通
の

方法 ｜区間 距離 所要時間 備考

１ 住居から（経由）ま で 。、 分

２ から（経由）まで 画 分

３ から（経由）まで 血 分

４ から（経由）まで 血 分

５ から（経由）まで 。、 分

紀入上の注意

｢通勤方法の別」欄には、通勤の順路に従い、徒歩、自動車、パス、鉄道等の別を妃入する。
錘迩勧摩睡

総所要時間

・唾

分

任命櫓者
高知 県 敦 育 委 員 会 槌

勤務公署

所在地

高知市立００小学校

高知市００町０００

住 居 ００市００町００－０ 職且番号 ◎ＯＯＯＯＯ 氏名 ０ ０ ０ ０ 印

V騰購溌翻議認職掘謡動の実情を届け出ます。
記載は不要。）

届出の理由（該当するものの□にし印を付ける。）

8；蕊綴戯等に伴う通勤経路又は方法の変璽の場合）

鯉職職綴“
ﾛ評件の喪失(上腿のうち咳当するものの□にし印を付け
通勤経路及び方法等

□ 直前の届出の区間と同一の区間がある
（咳当する区間に係る噸路欄の□にし印を付ける。）

|事実発生年月日

|届出年月日

１８年４月１日

１８年４月５日

L謹聖←垂_ｰ一
※房週『竃届出を尭璽した日達腫入

噸路 迩画方法
の別

区 間 距離 所要時間 乗車券
種類

等の 左欄の乗車
券等の額

備 考

１口 徒歩 住居から（ 経由）００前まで ０．５hｍ ５分 円

２口 パス Ｏ◎前から（経由）学校前 ま で 1０ ４通 ３０分 11枚つづり同働の ６．０００円 哩妻壷

３□ から（軽由）まで 血 分 円

４口 から（経由）まで 血 分 円

５口 から（経由）まで ・血 分 円

#晦簾識鱗瀦蹴樵職瀧蝋墓|蓋登佳
配入上の注意

;議謹譲慧蕊蕊織鰯蕊態瀞…街鱈すること…。
７一般道路を利用する区間と高速自動車国道を利用する区問を区分して配入する。その場合における「区間」欄には、
ターチェンジの名称を混入する。

４
５
６
７

ｇ血

５分

イン



､、騨路の略図（朱線で経路＃

.別配
第１号様式（第３条関係）

，

例２具助・自寂用十公共妻諏燭囲

通 勤届

型吻唾騒の略図（禾騨で唖路を示す。）

、

幽剛ヂヨの未楓弟３田の規定の適用を受ける職艮（※特別急行列取等利用者は碇

両

咽晒手当の粂項第３項の規定の適用を受ける職貝（※特別急行列取等利用者は配入すること“）

霞鯉駕烈鴛箪響灘軍国通等 魁合の茄砥錘蕗毒＃

任命枢者
高知県教育委員会禄

勤務公署

所在地

高知市立００中学校

高知市００町０００

住 居 ００市００町００－０ 職員番号 。◎◎０００ 氏名 ００００印

甥憩 二関する規則第３条の規定に基づき通勤の実情を届け出ます。
拾は「通勤経路及び方法等」以下の妃戦は不要。）

出
１
２
３
４
５

届
ロ
ロ
》
聖
ｕ
□

の理由（該当するものの□

懲鐘:蝋
霧識負担額の変更

烏鰻第脇を更の掛合）

口支給要件の喪失（上記のうち骸当するものの□にし印を付け

通畠i愚ﾑﾘ及び方法等

）

□ 直前の届出の区間と同一の区間がある
（咳当する区間に係る順路欄の□にし印を付ける。）

事実発生年月日

|届出年月日

’’8年４月１日
１８年４月５日

'皇塑一一満:;志金蕨圭ぞ
順路 勤

別
通
の

方法 区 間 距離 所要時間 車券等の
類

左欄の乗車
券等の額

備考

１口 自動車 住居力 ら（経由》００駅まで ４１．０唾 ５０分 円

２口 鉄道 ００駅力 ら（経由）高知駅まで 3８ ７皿 ６０分 定期券(6箇月》 209.420円

３口 徒歩 高知駅力 ら（経由）学校まで １ ８血 １ ５ 分 円

４口 力 ら （経由）まで 地 分 円

５口 から（経由）まで 血 分 円

¥入鴇謬法の別』柵には、
：隆濫蔦綴鍋緋Ｉｉ
応ずる額をＥ３入する。

：総鰻雛塁雛溢晶
６通勤方法がパスの場合は、
７一般通路を利用する区間と
ターチェンジの名称を配入す

４
５
６
７

鰐雛燃樵：職瀧雛懸
あき露雛雛鰯鶴溌識あ毘入
綴識盤織瀞:識蓮錨して配入
る。

|総通勤距離

総所要時間

を省略することができる。

８１．５域

１２５分

する。その場合における「区間」欄には、イン

狩別諏丁列車．両速目動軍国道等利用者の特別急行列車・商速自動車国遊等を利用しない掛合の通勤の鰹醸乃7K方法笛

順路 通鋤方法
の別

区 間 距離 所要時間 備考

１ 住居から（。経由 ）まで ・肱 分

２ から《経由）まで 血 分

３ から（経由）まで k、 分

４ から（経由）まで k、 分

５ から（経由）まで 肱 分

胆入上の注涯
「通勤方法の別」欄には、 通勤の順路に従い、徒歩、自動車、パス、鉄遊等の別を妃入する。

総通勤距離

総所要時間

・１画

分



別配
第１号様式（第３条関係）

陣

虹例３具励・寓蓮白、車国璽利用

通 勤届

御

通勤手当の条項第３項の規定の適用を受ける畷員（※特別急行列車等利用者は配入すること。）

△△神社

己

－肉一一一一（青線）※

注認爵鯉懲轄§響国道等利用者については特馴急行列車･溺速自動車国逝等を利用しない場合の通勤経路を耀て

通勤軽路の略図（朱線で軽路を示す。）

ｰ

の

ー

③いやすい

特別急行列車・高速自動車国道等利用者の特別急行列車・高速自動車国遊等を利用しない場合の通勤の経路及び方法等

順路 通勤方法
の別

区 間 距賎 所要時間 備考

１ 自動車 住居から（経由）学校まで ４４．０hｍ ８０分

２ から（経由） まで 皿 分

３ から（経由）まで k、 分

４ から（経由）まで 血 分

５ から（軽由）まで ｡ｋ、 分

妃入上の注意
｢通勤方法の別」欄には、通勤の順路に従い、徒歩、自動車、パス、鉄逝等の別を記入する。

総通勤距離

総所要時間

４４．０ｈ画

８０ 分

任命梱者
高知県教育委員会禄

勤務公署

所在地

佐川町立００中学校

高岡郡佐川町０００

住 居 ００市００町００－０ 職員番号 ＯｏＯＯＯ◎ 氏名 ００００印

噛織蛎翻畿謡薙辱繍綴灘評出ます。
出
１
２
３
４
５

届
ロ
ロ
爾
口
□

の理由（賎当するものの□にし印を付ける。）
新規（口異動等に伴う通勤径路又は方法の変更の場合）
住居の変更
通勤
運賃
その：

路又は方法の変更

９負担額の変更
口支給要件の喪失（上紀のうち咳当するものの□にし印を付け

通畠幽及び方法等

）

口面前の届出の区間と同一の区間がある
(該当する区間に係る順路欄の□にし印を付ける。）

|事実発生年月日

|届出年月日

１８年４月１日

１８年４月５日

睦塑一堤蕨誌誌蒜
順路 通勤方法

の別
区 間 距離 所要時間 乗車券

稲頻
等の 左欄の乗車

券等の額
備考

１口 自動車 住居から（経由）南国Ｉ Ｃ ま で ７．０ｍ １ ５ 分 円

２□ 〃 南国ＩＣから（経由）伊野ＩＣまで １７ ９血 １ ５ 分 ETC遥動割引 円 普通車

３口 〃 伊野ＩＣから（経由）学校まで 1８ ０ｍ ａｓ分 円

４口 から（経由） まで 血 分 円

５口 から（経由） まで ・血 分 円

龍
１
２
３

４
５
６
７

驚灘蝋鱒熟繍職瀧雛懸|蓋艶窒
応ずる額を胆入する。

瀧瞬瀞’?総溌蕊蝋織…鯵すること…。
一般遊路を利用する区間と高速自動車国逝を利用する区間を区分して妃入する。その場合における「区間」欄には、イン

ターチェンジの名称を妃入する。



別配
第１号様式（第３条関係）

画

例４公共委諏■回利

通勤届

通励手当の条項第３項の規定の適用を受ける職員（※特別急行列車等利用者は記入すること。）

、

､助手当の条項宛３項の規定の調

両

※

注潔舘禦窓轄§響園遊鐙利用者については特別急行列車･爾速自勤軍国遊等を利用しない場合の通勤経路を併せて

至○○

通励姪路の略図（朱線で経路を示す。）

通勤経路(赤線）

特別急行列車・高速自動車国遊等利用者の特別急行列車・高速自動車国遊等を利用しない場合の通勤の経蕗及び方法等

順路 通勤方法
の別

区間 距睡 所要時Ⅲ 備考

１ 住居から（経由）まで ・血 分

２ から（経由）まで 肱 分

３ から（経由）まで h、 分

４ から（経由）まで k、 分

５ から（経由）まで 血 分

記入上
｢通勤鰯§別」欄には、通勤の順路に従い、徒歩、自動車、パス、鉄道節の別を配入する。

総通勤距離

総所要時間

・皿

分

任命樋者
高知県教育委員会機

勤務公署

所在地

高知市立００小学校

高知市００町０００

住居 ００市００町００－０ 職員番号 ００．．０． 氏 名 ００００印

噛議麗議畿雛溌野繍懸機押出童す。

霞･難蕊瀞蝋紬･"’
8：霧識負担額の変更 ）

口支給要件の喪失（上肥のうち賎当するものの□にし印を付け

通鳥越及び方法等

|､ﾛ'匝前の届出の区間と同一の区間がある
（賎当する区間に係る順路欄の□にし印を付ける。）

|事実発生年月日

|届出年月日

１８年４月２０日

１８年４月２５日

幽旦一論:満蒜;蔵『
順路‘ 通勤方法

の別
区 間 距離 所要時間 乗車券

租類
等の

溌鰯
車 備考

1口 自転車 住居から（経由）ＯＯ 前 ま で ３．０ｍ １５分 円

餓口'パス ＯＯ前から（経由）学校前まで 10.4粒 ３０分 11枚つづり囲敗鯵 6,000円 県交通

３□ から（経由）ま で ・肋 分 円

４口 から（経由）ま で ・血 分 円

５□ から（軽由）ま で ・血 分 円

鱗蕊馨蝋鯛翰繍撚繍燃;息|蓋蓋'二皇
;蕊嬢輔繍灘繍駕撫鰯…
ターチェンジの名称を妃入する。

４
５
６
７

４血

５分

イン



鯵

別配
第１号様式（第３条関係）

通勤手当の条項第３項の規定の適用を受ける職員（※特別急行列車等利用者は記入すること。）

･支給 の喪

通勤 届

静

※記 入不要

巨
通勤経路の略図（朱線で経路を示す。）

注耀露鴨大藤響国遊尊利用者については特別急行列車･高速自動車国適等達利用しない場合の通勤経路を併せて

任命枢者
高知県教育委員会禄

勤務公署

所在地

高知市立００小学校

高知市００町０００

住 居 高知市本町００－０ 職員番号 ◎ＯＯＯＯＯ 氏名 ＯＯＯＯ‘印

通勤手当に関する規則第３条の規定に基づき通勤の実傭を届け出ます。
（喪失の場合は「通勤経路及び方法等」以下の記戦は不要。）

届出の理由（賎当するものの□にし印を付ける。

崖繊篭蝋勤…方謹．
:：霧譲負担額の変更

唯浮伴の喪失

）
変更の溺合）

(上妃のうち骸当するものの□にし印を付け

通勤経路及び方法等

）

口直前の届出の区岡と同一の区間がある
（談当する区間に係る販路欄の□にし印を付ける。）

率突発生年月日

|届出年月日

１８年７月３１日

１８年８月１日

些満愚議蚕;雨:蕨
順路 通勤方法

の別
区 間 距離 所要時間 乗車券

種類
等の

識耀
車 傭考

１口 住居から（軽由）まで ・血 分 円

２□ から（経由）まで k、 分 円

３□ から（軽由）まで 。ｋ、 分 円

４口 から（軽由）まで 。ｋ皿 分 円

５□ から（経由）まで ｡ｈ、 分 円

配
１
２
３

４
５
６
７

入蕊謬猟瀦撫瀞犠瀧雛蝋|董窒釜'三
応ずる額を記入する。
往路と帰路が異なる鍋合は、『備考』樋にその旨と理由を記入する。

謡鰯繍購淫舗野駒こ蝿護瞥撫::ｌ‘項の麗入醤省略することができる。
ﾀ゙ﾆ鍵擁蕊悪殿鞘浮動率国道を利用する区''１１を区分して寵入する｡その場合に鐙ける｢区悶｣欄には、

皿

分

イン

特別急行列車・高速自動車国道等利用者の特別急行列車・高速自動車国遊等を利用しない場合の通勤の経路及び方法等

順路 迩働方法
の別

区 間 距離 所要時間 傭考

１ 住居から（経由）まで ・皿 分

２ から（経由）まで 画 分

３ から（経由）まで 血 分

４ から（経由）まで k、 分

５ から（経由）まで ・画 分

配入上の注窓

｢通勤方法の別』欄には、通勤の順路に従い、徒歩、自動車、パス、鉄道等の別を記入する。
総通勘距離

総所要時間

。ｋ、

分



譜号様式(第3条関係） 妃載例６異動・一般に利用しうる畢信鐸睡がある場合

通勤

県庁

（赤線）

、

通勤手当の条項第３項の規定の適用を受ける職員（※特別急行列車等利用者は配入すること。）

用'鶴）

"罰爾》

軽路を示す。）

利用者については特別急行列取・高速自動車国逝等を利用しない泌合の通勤経路を併せて

通動産路の略図（朱緑で

※

注認繍認入職響国道等

任命柑者
高知県教育委員会橡

勤務公暑

所在地

高知市立００小学校

高知市００町０００

住居 ００市００町００－０ 職員番号 ◎。◎◎Ｏ◎ 氏名 ００００印

通勤手当に関する規則第３条の規定に基づき通勤の実怖を届け出ます。
（喪失の場合は『通勤経路及び方法等」以下の配戟は不要。）

届出の理由（砿当するものの□にし印を付ける。）

8ム鶴綴動等に伴う通勤趣路又は方法の変璽の場合）

龍§瀞蕊綴璽
口支給要件の喪失（上毘のうち談当するものの□にし印を付け

通息蝕及び方法等

）

□ 直前の届出の区間と同一の区間がある
（麟当する区間に係る順路欄の□にし印を付ける。）

事実発生年月日

届出年月日

’’8年４月１日

’’8年４月５日

睦聖一応:;志:誌孟一
順路 通勤方法

の別
区 間 距離 所要時間 乗車券

種類
等の 左欄の乗車

券等の額
備考

１□ 自動車 住居から（経由）学校まで ５．２ｍ ２０分 円

２口 から（経由）まで k、 分 円

３口 から（ 経由）まで 血 分 円

４口 から（経由）まで k、 分 円

５口 から（経由）まで 。、 分 円

記
１
２
３

４
５
６
７

驚識鱗謬議蝋繍職職灘侭
蕊鱗灘灘蕊謹蕊蕊磯蝋鰯区画

ターチェンジの名称を記入する。

’５．２画

ｌ２ｏ分

欄には､一イン

特別急行列車・高速自動車国遊等利用者の特別急行列車・高速自動車国道等を利用しない場合の通勤の径路及び方法等

順路 通勤方法
の別

区間 距鮫 所要時間 侭考

１ 住居から（経由）まで ｡ｋ、 分

２ から（経由） まで k画 分

３ から（軽由） まで 肱 分

４ から（経由） まで k画 分

５ から（経由） まで ・画 分

妃入上の注
｢通勤方法駒」欄には、通励の順路に従い、徒歩、自動車、パス、鉄遊辱の別を妃入する。

鋒迩睡匪睡

総所要時間

・地

分



０

1 唖采

．ｋ、

記

9

“

－｜

｜－」

○通常の通勤経路（注１，２参照）

歯常の通勤経路以外の最短経路（注３参照）
測定年月日（暇日） 往路・復路

の別

ﾄﾘｯﾌ゚ ﾒー ﾀー の表示距離 通勤距離

(B）一（A）出発時点(A） 到着時点(B）

往路．平成１８年○月０日

平成１８年○月○日

平成年 月日

平成年 月 日

平均距離

○
一
迎
い
一
口

Ｉ４Ｉ４ｉｌ Ｉ４ｉ４ｉ６ ４．９ｋｍ

・復路

、 ● O

i4i6;３i415;８ ４．９ｋｍ

往路. ．ｋ、

交通用具利用者の通勤距離測定表

私が、今回提出した通勤届に係る「交通用具の利用による通勤距離」の実測結果は下記
のとおりです。

平 成 １８年○月○日

往路・復路

出発時点でｏｌＥＵ十

５

４．９ｋｍ

“

・測定は、トリップメーター（表示距離をＯにリセットすることができるメーターで、通常
百メートル単位まで表示される。）を利用し、測定結果を百メートル単位まで記入するもの
とする。（出発時点でＯにリセットしたうえで測定しても良い。）

．測定結果は、次のように記入するごルー

繍蔑謡謡蓋饗雲画歴
庄 １． は、往路及び復路それぞれを各１回計測し、そ‘

■
●

《
叩
〃
】
一
ヘ
ベ
》

lま、往路、復路についてそれぞれ２回の計測を行うこ

保育所への送り
を通勤している
上記１又は２に

るとともに、計

里えの都合で迂回経路を通勤する場合、混雑を刑
0ｺうじの臣1通の万が距離Iヨ

経路を青緑で毒

４ 昼示距嘩穿０にリャ

制し、１Ｆ

測定年月日（曜日） 往路・復路

の別

ﾄﾘｯﾌ゚ ﾒー ﾀー の表示距離

出発時点(A） 到着時点(B）

通勤距離

(B）一（A）

平成１８年○月０日（Ｏ） 往路・径路 ３６５２ ３ ７０４ ５．２kｍ

平成１８年○月０日（Ｏ） 往路・復路 ４０３４ ４０ ８６ ５．２ｋｍ

平成年月日（） 往路・復路 k、

平成年月日（） 往路・復路 k皿

平均距離 ５．２kｍ

測定年月日（噸日） 往路・復路

の別

ﾄﾘｯﾌ゚ ﾒー ﾀー の表示距離

出発時点(A） 到蒲時点(B）

通勤距離

(B）一（A）
平成17年10月３日（月） 往路・模暑各 ＩＩＩ１ｉ２Ｉ３ ４

OOBd

OＯＤ

ＯＯＢ

４１５ ６ ２２．２ｋｍ



、

別配
第１号様式（第３条関係）

通勤経路の略図（朱線で経路を示すも）

例７駐車堀が動題公吾瞳れている岨

通 勤届

注認繍緊患黙呼国遊等利用者については特別急行列率･商速自勤率国道等を利用しない場合の通勤経路を併せて

、

通勤手当の条項第３項の規定の適用を受ける願員（※特別急行列車等利用者は記入すること。）

？

○○神社
※

県庁

･車

･徒歩

任命梅者
高知県教育委員会様

鋤務公署

所在地

高知市立００小学校

高知市００町０００

住 居 ００市００町００－０ 職員番号 ◎Ｏ◎。◎。 氏 名 ＯＯ Ｏ Ｏ 印

箪瞬潔議認畿豊鍔蕊舗潔職謝出ます．
出
１
２
３
４
５

届
ロ
ロ
ロ
ロ
ロ

の熱雲職蝋綴鰹紬…）
勤
賃
の

通
運
そ 蕊

又は方法の変更
負担額の変更

口支給要件の喪失（上記のうち該当するものの□にし印を付け

通畠謹}各及び方法等

）

□ 直前の届出の区間と同一の区間がある
（該当する区間に係る晒路欄の□にし印を付ける。）

|率突発生年月日

|届出年月日
’’8年４月’日
’’9年４月５日

幽一蒜;志;志:訂
剛路 通勤方法

の別
区 間 距離 所要時間 乗車券等の

種類
左欄の乗車
券等の額

備考

１□ 自動車 住 居から（経由）駐車増まで ５．０hｍ ２０分 円

２口 徒歩 駐車場から（経由）弓舛史まで ０ ２hｍ ５分 ・円

３口 から（経由）ま で k、 分 円

４口 から（軽由）ま で 血 分 円

５口 から（経由）ま で ・血 分 円

1入欝撫騨謬謹蹴瀞犠繍懲墓|釜登H二三
応ずる額を配入する。

;鍵嬢輔織蕊灘溌駕鴛墓憲震幅…
ターチェンジの名称を配入する。

４
５
６
７

２ｈｍ

５分

イン

特別急行列車・高速自動車国道等利用者の特別急行列車・高速自動車国道等を利用しない掲合の通勤の経路及び方法等

順路 通勤方法
の別

区間 距離 所要時1１１ 備考．

１ 住居から（経由）まで ・血 分

２ から（経由）まで 血 分

３ から（経由）まで 唾 分

４ から（軽由）まで 血 分

５ から（経由）まで 。ｋ、 分

配入上の注窓
『通勤方法の別」欄には、 通勤の剛路に従い、徒歩、自動車、バス、鉄遊等の別を記入する。

鐘河団顕睡

総所要時間

。ｂ皿

分



注１．

２．

交通用具利用者の通勤距離測定表

私が、今回提出した通勤届に係る「交通用具の利用による通勤距離」の実測結果は下記
のとおりです。

平成年月日

平均値を届出書に妃載すること。

柑狸勿呂

とする。（出発時点で０にリセットしたうえで測定しても良い。）

５．測定結果は、次のように記入すること。

記

○通常の通勤経路（注１，２参照）

Iま、往路、復路についてそれぞれ２回の計測を行うこ

“

碑

住路と 復 路 で Ⅵ 勤 経 路 力 盆 る 場△

Iま、往路及び復路それぞれを各１回計測し、その住路、復路と一経路を合

メートル里煙 もの

迎えの都合で迂回経路を通勤する場合、混雑を避けるために国道のバイパスを通勤している
が元の国道の方が距離的には近い場合･･･など)には、その経路についても、上記１又は２に

より計測を行い、届出書の「通勤経路の略図欄」に当該経路を宜墨で表示するとともに、計
測結果を書き添えること。

４．測定は、トリップメーター（表示距離を０にリセットすることができるメーターで、通常
百メートル単位まで表示される。）を利用し、

と。

(保育所への送り３．

測定年月日（曜日） 往路・復路

の別

ﾄﾘｯﾌ゚ ﾒー ﾀー の表示距離

出発時点(A） 到着時点(B）

通勤距離

(B）一（A）

平成年月日（） 往路・復路 k、

平成年月日（） 往路・復路 k、

平成年月日（） 往路/、､蝿 k、

平成年月日（） 往路・復路 k、

平 成 年月日（） 往路・復路 k、

平成年月日（） 往路・復路 k、

平 成 年月日（） 往路・復路 k、

平均距 離 k、

測定年月日（噸日） 往路・復路

の別

ﾄﾘｯﾌ゚ ﾒー ﾀー の表示距離

出発時点(A） 到着時点(B）

通勤距離

(B）一（A）

平成17年10月３日（月） 往路・婆路
ｉｉｉ
ＯＱＯ
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ＩＣ

一般に利用しうる最短と思われる経路の例

自宅住所吾川郡いの町枝川○○○

勤務公署旭小学校（高知市本官町１５）

･本人届出通勤経路一

国道３３号線（高知西バイパス）経由

。一般に利用しうる最短と思われる経路一・一・一・一

国道３３号線一県道朝倉伊野線（朝倉駅前経由）一国道３３号線経由

鍔.‘罰、

今蝿全便1△”
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壱
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へ
１

この例のように学校への経路がいくつかある場合は、先ず地図で比較検討を行い道路

の状況等を判断した上で必要に応じて測定をしてください。
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通励手当決定

Ｐ

り ９

書′雷第２号橡式（第４条関係）
(改定）

､

所風 ００市立００小学校 職員番号 ＯＯＯＯＯＯ 氏名 ００００

口回数券等を使用して刺腸る交通機関等がある交替制勤務に甥Ｆ１篭嘘貝等 平均１
二
醤J3雪１Lりの通勤所要回数回

普
通
交
通
機
関
等
利
用
者

順
路

１

２

３

４

算出の基礎となる
関等

普通交通纏凹
等の名称

矛

普通交通機

用区間

識鴬
その他
の別

〆

一葱貿等相当額

回数券その他 定期券

１１１〆’一
= ＝ =＝■■■●ー■ニーーー●ー●ー●ー●ー●ー●ー●ｰ●ー弔一●‐●ｰ●ーロー■一●ー●ー■■■■ー■ー■＝■ー●＝●ー■＝■ー●＝●ー可一中一｡~●ー●再●ー●ｰ●‐●⑧●ご●ー●ー■■■
０

１
０
０

－

－０

●

■
■
■

※所属・職員番号・氏名を学校で記入のうえ、通勤届に添え

て教職員課に提出してください。

一・一・一・一『･･･~.~･･……･…･｢..．.~.~･ｒ Ｔ Ｔ

■
Ｄ
■
■
■
●
ｇ
●
●
Ｕ
●
■
■
０
■
■
０
■
■
Ｇ
■
。

＠

画

円 円
（ 箇 月 ）

1箇月当た
りの運賃等
相当額

円

円

円

円

通勤手当の額

円

円

円

円

普通交通機関等の

支給の始期等

年月から
年月まで

年月から
年月まで

年月から
年月まで

年月から
年 月 ま で

支給単位期間

箇月

箇月

箇月

箇月

伽 考

自動車等の額（通勤手当に関する規則第６条の２の額）
（自 動車 等の使用距離・’四）

計円

円 一=藍=雨〒詞＝＝
普通交通擬関等と自動車等の併用者
規則第６条の３口第１号口第２号口第３号

1箇月当たりの運賃等相当額と自動車等の額の合計額 計円 ※１箇月当たりの運賃等相当額と自動車等の額の合叶額が５６，
以内のときの通勤手当の額は、上妃通勤手当の額の合計額

200円

1箇月当たりの運賃等相当額の合計額又は１箇月当たりの運賃等相
当額と自動車等の額の合計額が56,200円を超えるとき

56,200円×［箇月］ 円 年月から
年月まで

箇月

特
別
急
行
列
車
等
利
用
者

順
路

１

２

算出の基礎となる
特別急行列車等

特別急行列車
等の名称

利用区間

識鴬
その他
の別

特別料金等２分の１相当額の算

出式

特別料金鯵２分の１相当額

回数券その他 定期券

円 円
（箇月）

円 円
（ 箇 月 ）

１箇月当た
りの特別料
金等２分の
１相当額

円

円

通勤手当の額

円

円

特別急行列車等の

支給の始期等

年月から
年月まで

年月から
年月まで

支給単位期間

箇月

箇月

伽 考

計円

1箇月当たりの特別料金等２分の１相当額の合計額が20,000円を超
えるとき

20,000円×［筋月］

決
定
事
項

通勤手当の条項第１項骸当・非咳当
口該当（口通勤手当に関する規則第５条）
口非該当
理由

（ ）

手当額の決定
通勤手当の条項第２項

･謹撚雛鵜
（平均１箇月当たりの通勘所要回数回）

口規則第６条の３
口第１号口第２号

､通勤手当の条項
口第３項

口第３号

課長 媒丑補佐 給与チーフ 係

取扱者

認印

通勤手当の条項及び通勤手当に関する規則に従い、上妃のとおり決定する。

年月日職･氏名園



ﾁｴｯｸﾁﾄは確廊後学校が保管一ｍ－．.…=一一一一一一一…－－－－－－－…=－－－－.=…ー_.』

｡

、

事務処理フロー

（届出は｡-劃）

？
Ｉ

０
０
●

保管すべき書類のフロー

【職員】【学校】

届（写）、通勤臣離測定哀
（写）、ﾁｴｯｸｼー ﾄ（原本）、

運動手当敏定）決定番（胃リ
及び入力幅顛を保管。

墨議裟
轡を保管

【職員】
》
園

写をとって保管

園園

届(1号櫨鋤により提出圃員は写を保管）

つ 函画
写をとって保管

回
届【覇員】

且｣ｌ、〆

且

国
錘

届及び通勤距離測定表の写とﾁェック
テト（原本）を保管

⑰圃圃

且

両

管

届 評
群

【学校】 ﾁｪﾜｸｼー

ﾄ(顔
本）

学校へ

園国

ＵⅡ、一

､

※市町村では保管の
必要性がありません

【学校】

受理（受付印の押印）

画
届

【市町村教委】 通勤手当
(改定)決
定害

ＵⅡ、一

【市町村教委】

届の砿園・国定

口画園匡>磯,鳥競
【県教委】

届、通勤距鮭測定表は教職員謀保管

９

通到屈の事狼§処理1こついて．


