参考例
２８四教学　第○○○号
平成　　年　　月　　日
○○○立○○○学校長　様
四万十町教育委員会
教育長　川上哲男
四万十町立○○○学校
校長　○○　○○
学校訪問依頼申請書
　お世話になります。
この度、四万十町立○○○学校では、貴校の○○○○の取り組みについての先進校視察研修を計画いたしました。つきましては、先進校として素晴らしい取組実践のある貴校を訪問させていただきますとともに、校内研修等についてご説明いただきますようお願いいたします。
記
	１
	目　　的
	 

	２
	主催者
	四万十町立○○○学校

	３
	日　　時
	平成　　年　　月　　日（　）

	４
	場　　所
	貴校○○○立○○○学校にての研修をお願いいたします。

	５
	依頼事項
	貴校の○○○○の取組み等の実践についてご講義、ご指導やご助言を頂きますようお願いいたします。またその後、情報交換や質疑・協議をお願いいたします。

	６
	参 加 者
	　○○○（学校長）
　○○○（教諭）

以上○名

	７
	日　　程
	○○○学校着（　　：　　）
　　視察研修

○○○学校発（　　：　　）

	８
	その他
	担当：○○○学校　職名　氏　名
　　　０８８０－　　－


