（第１８号様式）
事務引継書

四万十町立学校管理運営規則第３２条の規定により、

下記のとおり事務を引継ぎます。

令和　　年　　月　　日
　前任者　　　職名

　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

　

下記のとおり事務引継ぎを受けました。　
令和　　年　　月　　日
　後任者　　　職名

　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

記

１．引継ぎをする事務

２．事務処理中の懸案事項

３．引継ぎをする書類及び物品（金銭を含む）

　　（１）文書

　　（２）その他の簿冊

　　（３）物品

４．その他

（注）　学校長は連署して教育委員会へ、その他職員は学校長へ報告すること。
