第２号様式（第４条関係）
通勤手当決定（改定）書
	所属
	
	職員番号
	
	氏名
	

	□回数券等を使用して利用する交通機関等がある交替制勤務に従事する職員等
	平均１箇月当たりの通勤所要回数　　　　　回


	普通交通機関等利用者
	順路
	算出の基礎となる普通交通機関等
	定期券、回数券その他の別
	運賃等の額の算出式
	運賃等相当額
	１箇月当たりの運賃等相当額
	通勤手当の額
	普通交通機関等の支給の始期等
	支給単位期間
	備考

	
	
	普通交通機関等の名称
	利用区間
	
	
	回数券その他
	定期券
	
	
	
	
	

	
	１
	
	
	
	
	円
	円
（　　 箇月）
	円
	円
	年　月から
年　月まで
	箇月
	

	
	２
	
	
	
	
	円
	円
（　　 箇月）
	円
	円
	年　月から
年　月まで
	箇月
	

	
	３
	
	
	
	
	円
	円
（　　 箇月）
	円
	円
	年　月から
年　月まで
	箇月
	

	
	４
	
	
	
	
	円
	円
（　　 箇月）
	円
	円
	年　月から
年　月まで
	箇月
	

	
	計　　　　円
	


	自動車等の額（通勤手当に関する規則第６条の２の額）
（自動車等の使用距離　　　　・　　㎞）
	円
	円
	年　月から
年　月まで
	１箇月
	


	普通交通機関等と自動車等との併用者
通勤手当に関する規則第６条の３　□第１号　□第２号　□第３号
	１箇月当たりの運賃等相当額と自動車等の額との合計額
	計　　　　円
	※　１箇月当たりの運賃等相当額と自動車等の額との合計額が56,200円以内のときの通勤手当の額は、上記通勤手当の額の合計額


	１箇月当たりの運賃等相当額の合計額又は１箇月当たりの運賃等相当額と自動車等の額との合計額が56,200円を超えるとき
	56,200円×　　　箇月
	円
	年　月から
年　月まで
	箇月
	


	特別急行列車等利用者
	順路
	算出の基礎となる特別急行列車等
	定期券、回数券その他の別
	特別料金等２分の１相当額の算出式
	特別料金等２分の１相当額
	１箇月当たりの特別料金等２分の１相当額
	通勤手当の額
	特別急行列車等の支給の始期等
	支給単位期間
	備考

	
	
	特別急行列車等の名称
	利用区間
	
	
	回数券その他
	定期券
	
	
	
	
	

	
	１
	
	
	
	
	円
	円
（　　 箇月）
	円
	円
	年　月から
年　月まで
	箇月
	

	
	２
	
	
	
	
	円
	円
（　　 箇月）
	円
	円
	年　月から
年　月まで
	箇月
	

	
	計　　　　円
	


	１箇月当たりの特別料金等２分の１相当額の合計額が20,000円を超えるとき
	20,000円×　　　箇月
	円
	年　月から
年　月まで
	箇月
	


	決定事項
	通勤手当の条項第１項
□該当（□通勤手当に関する規則第５条）
□非該当
理由
	手当額の決定
通勤手当の条項第２項
□第１号　□第２号　□第３号
□地域手当が支給される地域
□育児短時間勤務職員等
（平均１箇月当たりの通勤所要回数　　回）
□通勤手当に関する規則第６条の３
□第１号　□第２号　□第３号
通勤手当の条項第３項
□第１号
	取扱者確認欄
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	通勤手当の条項及び通勤手当に関する規則の規定に従い、上記のとおり決定する。
年　　月　　日
職名　　　　　　　氏名


