
財務会計システム：補正予算（組み替え）の場合 

 

ログインログインログインログイン名名名名ととととパスワードをパスワードをパスワードをパスワードを入力入力入力入力しししし、、、、ログインログインログインログインしますしますしますします。。。。    

 

 

【【【【四万十町業務四万十町業務四万十町業務四万十町業務ポータルポータルポータルポータル】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

１１１１    

 



＊「＊「＊「＊「補正予算要求書補正予算要求書補正予算要求書補正予算要求書」」」」作成作成作成作成のためののためののためののための資料資料資料資料（（（（歳出予算残額一覧表歳出予算残額一覧表歳出予算残額一覧表歳出予算残額一覧表））））出力出力出力出力    

【【【【財務会計財務会計財務会計財務会計システムシステムシステムシステム】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

【【【【歳出資料歳出資料歳出資料歳出資料】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

 

 

２２２２    



【【【【歳出予算歳出予算歳出予算歳出予算残残残残額一覧表出力額一覧表出力額一覧表出力額一覧表出力】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

 

 

出力出力出力出力区分区分区分区分のののの【【【【細目細目細目細目－－－－細節細節細節細節】】】】にチェックをにチェックをにチェックをにチェックを入入入入れれれれ、、、、【【【【会会会会計計計計】】】】のののの矢印矢印矢印矢印をクリックしをクリックしをクリックしをクリックしてててて【【【【一般会計一般会計一般会計一般会計】】】】をををを選選選選

択択択択しししし、【、【、【、【印刷印刷印刷印刷】】】】をクリックをクリックをクリックをクリックししししますますますます。。。。    

 

    

３３３３    



【【【【印刷印刷印刷印刷】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

 

    

    

印刷印刷印刷印刷プレビューがプレビューがプレビューがプレビューが表示表示表示表示されますのでされますのでされますのでされますので、【、【、【、【印刷印刷印刷印刷マークマークマークマーク】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

 

 

４４４４    



印刷印刷印刷印刷メニューがメニューがメニューがメニューが表示表示表示表示されますのでされますのでされますのでされますので、、、、必要部数必要部数必要部数必要部数をををを選択選択選択選択しししし、【、【、【、【印刷印刷印刷印刷】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

 

    

＊＊＊＊歳出予算補正歳出予算補正歳出予算補正歳出予算補正・・・・組替組替組替組替手順手順手順手順    

【【【【予算編成予算編成予算編成予算編成】】】】をををを選択選択選択選択しますしますしますします。。。。    

    

    

５５５５    



【【【【歳出予算要求歳出予算要求歳出予算要求歳出予算要求】】】】をををを選択選択選択選択しますしますしますします。。。。    

    

    

    

【【【【歳出要求歳出要求歳出要求歳出要求額登録額登録額登録額登録・・・・補正補正補正補正】】】】をををを選択選択選択選択しますしますしますします。。。。    

    

    

６６６６    



【【【【一般会計一般会計一般会計一般会計】】】】及及及及びびびび【【【【補正補正補正補正】】】】区分区分区分区分をををを選択選択選択選択しますしますしますします。。。。    

    

    

    

【【【【科目検索科目検索科目検索科目検索】】】】ををををクリッククリッククリッククリックしますしますしますします。。。。    

    

    

７７７７    



補正補正補正補正（（（（組替組替組替組替））））するするするする科目科目科目科目をををを選選選選んでんでんでんで、【、【、【、【選択選択選択選択】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

    

補正補正補正補正（（（（組替組替組替組替））））したいしたいしたいしたい【【【【歳出科目歳出科目歳出科目歳出科目】】】】にチェックをにチェックをにチェックをにチェックを入入入入れれれれ、、、、【【【【積算基礎入力積算基礎入力積算基礎入力積算基礎入力】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

８８８８    



【【【【積算基礎積算基礎積算基礎積算基礎】】】】及及及及びびびび【【【【金額金額金額金額】】】】欄欄欄欄にににに入力入力入力入力しししし、【、【、【、【積算基礎更新積算基礎更新積算基礎更新積算基礎更新】】】】をクリックをクリックをクリックをクリックしますしますしますします。。。。    

    

    

    

【【【【はいはいはいはい】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

９９９９    

このチェックはこのチェックはこのチェックはこのチェックは外外外外さないさないさないさない    

「「「「するするするする」」」」からからからから変更変更変更変更しないしないしないしない    

「「「「●●●●月補正組替月補正組替月補正組替月補正組替    ●●●●●●●●費費費費へへへへ」」」」    

「「「「●●●●月補正組替月補正組替月補正組替月補正組替    ●●●●●●●●費費費費よりよりよりより」」」」等等等等    

組組組組みみみみ替替替替えるえるえるえる金額金額金額金額をををを

円単位円単位円単位円単位でででで入入入入れるれるれるれる    



続続続続けてけてけてけて入力入力入力入力するするするする場合場合場合場合はははは【【【【科目前進科目前進科目前進科目前進（（（（後退後退後退後退）】）】）】）】、、、、終了終了終了終了するするするする場合場合場合場合はははは【【【【キャンセルキャンセルキャンセルキャンセル】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

    

補正補正補正補正（（（（組替組替組替組替））））額額額額にににに反映反映反映反映されたことをされたことをされたことをされたことを確認確認確認確認ししししてててて、【、【、【、【終了終了終了終了】】】】をクリックしをクリックしをクリックしをクリックしますますますます。。。。    

    

    

１０１０１０１０    

２２２２頁目頁目頁目頁目にもにもにもにも歳出歳出歳出歳出

科目科目科目科目がありますがありますがありますがあります    

これまでのこれまでのこれまでのこれまでの入力内容入力内容入力内容入力内容をををを

取取取取りりりり消消消消すのではなくすのではなくすのではなくすのではなく、、、、ここここ

のののの画面画面画面画面をををを終了終了終了終了しししし前画面前画面前画面前画面

にににに戻戻戻戻るボタンるボタンるボタンるボタン    



＊「＊「＊「＊「歳出予算要求書歳出予算要求書歳出予算要求書歳出予算要求書」」」」出力出力出力出力    

【【【【歳出予算資料歳出予算資料歳出予算資料歳出予算資料】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

【【【【歳出予算要求書出力歳出予算要求書出力歳出予算要求書出力歳出予算要求書出力】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

１１１１１１１１    



【【【【一般会計一般会計一般会計一般会計】】】】及及及及びびびび【【【【補正補正補正補正】】】】をををを選択選択選択選択しししし、、、、【【【【補正補正補正補正のときのときのときのとき、、、、財源組替財源組替財源組替財源組替のみののみののみののみの科目科目科目科目もももも印字印字印字印字するするするする】【】【】【】【補正補正補正補正のののの

ときときときとき、、、、充当充当充当充当のののの現計現計現計現計をををを印字印字印字印字するするするする】】】】にチェックをにチェックをにチェックをにチェックを入入入入れれれれ、、、、【【【【印刷印刷印刷印刷】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

【【【【印刷印刷印刷印刷】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

１２１２１２１２    



印刷印刷印刷印刷プレビューがプレビューがプレビューがプレビューが表示表示表示表示されますのでされますのでされますのでされますので、【、【、【、【印刷印刷印刷印刷マークマークマークマーク】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

    

印刷印刷印刷印刷メニューがメニューがメニューがメニューが表示表示表示表示されますのでされますのでされますのでされますので、、、、必要部数必要部数必要部数必要部数をををを選択選択選択選択しししし、【、【、【、【印刷印刷印刷印刷】】】】をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    

    

    

１３１３１３１３    

＊＊＊＊提出資料提出資料提出資料提出資料    

・・・・歳出予算要求書歳出予算要求書歳出予算要求書歳出予算要求書    

→システムより入力したもの

を提出（データ送付不可） 

・・・・補正予算要求書補正予算要求書補正予算要求書補正予算要求書、、、、添付資料添付資料添付資料添付資料①①①①    

    （（（（必要必要必要必要にににに応応応応じてじてじてじて））））    

→打ち出したものを提出する

とともに、データをメール

送信 


