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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

書庫 H26 1 H26年度　文書発送簿 紙

書庫 H26 1 H26年度　文書受付簿 紙

書庫 H26 5 H26年度　共済・互助会　関係文書 紙

書庫 H26 5 H26年度　共済・互助会　提出文書 紙

書庫 H26 5 H26年度　学校基本調査 紙

書庫 H26 5 H26年度　地方教育費調査 紙

書庫 H26 5 H26年度　調査・報告(環境マネジメントシステム・グリーン購入) 紙

書庫 H17～H26 1 H17～H26年度　卒業証明書交付台帳 紙

書庫 H26 1 H26年度　生徒数報告 紙

書庫 H17～H23 1 H17～H23年度年度　学校学生生徒旅客運賃割引証交付願 紙

書庫 H26 1 H26年度　学生割引証明書・関係書類 紙

書庫 H26 1 調査書交付申請書(卒業生) 紙

書庫 H20～H25 1 H20～H25年度　在学証明書交付願 紙

書庫 H25 1 H25年度　合格者通知書発行台帳 紙

書庫 H19～H25 1 H19～H25年度　進学調査書等発行台帳 紙

書庫 H26 1 H26年度　庶務資料文書 紙

書庫 H26 5 H26年度　辞令写 紙

書庫 H26 5 H26年度　人事内申 紙

書庫 H26 5 H26年度　勤務時間の割振 紙

書庫 H26 5 H26年度　休職・休業願 紙

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校）　
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校）　

書庫 H26 5 H26年度　職専免願 紙

書庫 H26 5 H26年度　休暇届 紙

書庫 H26 5 H26年度　時間講師等出勤簿 紙

書庫 H26 5 H26年度　出勤簿 紙

書庫 H26 5 H26年度　VDT従事者検診 紙

書庫 H26 5 H26年度　月例報告書 紙

書庫 H26 5 H26年度　給与支給調書 紙

書庫 H26 5 H26年度　臨時職員給与支給調書控え 紙

書庫 H26 5 H26年度　期末手当に準ずる手当チェックリスト 紙

書庫 H19～H21 5 H19～H21年度　昇給調書 紙

書庫 H26 5 H26年度　特殊勤務手当(4月～9月分) 紙

書庫 H26 5 H26年度　特殊勤務手当(10月～3月分) 紙

書庫 H26 5 H26年度　社会保険 紙

書庫 H26 5 H26年度　労働保険 紙

書庫 H26 5 H26年度　臨時(教員等)情報登録確認票 紙

書庫 H26 1 H26年度　年末調整関係文書 紙

書庫 H26 1 H26年度　給与資料文書 紙

書庫 H26 5 H26年度　通勤状況届(時間講師) 紙

書庫 H26 5 H26年度　旅行命令簿 紙

書庫 H26 5 H26年度　旅行命令簿(旅費の支を伴わない旅行) 紙
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校）　

書庫 H26 5 H26年度　旅行命令簿(別途支給) 紙

書庫 H26 5 H26年度　旅行命令簿(取消書) 紙

書庫 H26 1 H26年度　出張　復命書 紙

書庫 H26 5 H26年度　自家用車登録・使用簿(私有車承認申請書) 紙

書庫 H26 5 H26年度　自家用車登録・使用簿(私有車使用登録簿) 紙

書庫 H26 1 H26年度　旅費支給明細書 紙

書庫 H26 5 H26年度　旅費更生決議書 紙

書庫 H26 5 H26年度　旅費支出個別表 紙

書庫 H26 5 H26年度　旅費予算配分表 紙

書庫 H26 5 H26年度　旅費事業別・節内訳別執行状況表 紙

書庫 H26 1 H26年度　旅費資料文書 紙

書庫 H26 1 H26年度　事務職員研修会議資料 紙

書庫 H26 1 H26年度　事務職員協会研修関係文書 紙

書庫 H26 5 H26年度　契約書・年間伺 紙

書庫 H26 5 H26年度　歳入年間伺 紙

書庫 H26 5 H26年度　給与年間伺 紙

書庫 H26 5 H26年度　財務登録(債権者登録等) 紙

書庫 H26 1 H26年度　資金管理(歳出) 紙

書庫 H26 1 H26年度　資金管理(収入予定登録) 紙

書庫 H26 5 H26年度　更生決議書 紙
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校）　

書庫 H26 5 H26年度　更生決議書(確認書) 紙

書庫 H26 5 H26年度　取消書(歳入・歳出・歳計外) 紙

書庫 H26 5 H26年度　災害共済掛金 紙

書庫 H26 5 H26年度　予算要求資料 紙

書庫 H26 1 H26年度　予算内示・予算令達表 紙

書庫 H26 1 H26年度　決算見込 紙

書庫 H23～H25 5 H23～H25年度　歳入歳出予算執行状況(歳入) 紙

書庫 H26 5 H26年度　歳入歳出予算執行状況(歳入) 紙

書庫 H26 5 H26年度　歳入歳出予算執行状況(歳出) 紙

書庫 H23 5 H23年度　税外収入個別表 紙

書庫 H24～H25 5 H24～H25年度　税外収入個別表 紙

書庫 H26 5 H26年度　税外収入個別表 紙

書庫 H26 5 H26年度　収納状況一覧表 紙

書庫 H23～H25 5 H23～H25年度　収入未済一覧表 紙

書庫 H26 5 H26年度　収入未済一覧表 紙

書庫 H26 5 H26年度　四国銀行事務センター報告書 紙

書庫 H24 5 H24年度　授業料口座振替収納状況通知書 紙

書庫 H26 5 H26年度　授業料口座振替収納状況通知書 紙

書庫 H26 5 H26年度　授業料口座振替引落明細通知書 紙

書庫 H23～H25 5 H23～H25年度　歳入金債権管理簿 紙
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校）　

書庫 H26 5 H26年度　歳入金債権管理簿 紙

書庫 H26 5 H26年度　収入証拠書類 紙

書庫 H23 5 H2３年度　証明書交付申請書(卒業生) 紙

書庫 H26 5 H26年度　証明書交付申請書(卒業生) 紙

書庫 H24～H26 5 H24～H26年度　PTA会費領収済通知書 紙

書庫 H22～H25 5 H22～H25年度　授業料領収済通知書 紙

書庫 H26 1 H26年度　歳入関係資料文書 紙

書庫 H26 5 H26年度　歳出証拠書類 紙

書庫 H26 5 H26年度　支出個別表・支出整理票 紙

書庫 H26 5 H26年度　支出命令等確認書 紙

書庫 H26 5 H26年度　支払証発行管理簿 紙

書庫 H26 5 H26年度　事業別・節内訳別執行状況表 紙

書庫 H26 5 H26年度　歳出　調査・報告 紙

書庫 H26 1 H26年度　歳出資料文書 紙

書庫 H25 5 H25年度　警備日誌 紙

書庫 H26 5 H26年度　警備日誌 紙

書庫 H26 5 H26年度　各種点検・報告書(コピー機・水質検査・各種修繕) 紙

書庫 H26 5 H26年度　ガス・電気・水道　検針 紙

書庫 H26 5 H25年度　共通経費　納品書・検針票 紙

書庫 H26 5 H26年度　共通経費　検針票・納品書綴り 紙
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校）　

書庫 H26 5 H26年度　電気料金一般入札関係文書 紙

書庫 H26 5 H26年度　歳計外証拠書類 紙

書庫 H26 5 H26年度　歳計外払出確認表 紙

書庫 H23～H26 5 H23年度～H26年度　歳計外個別表 紙

書庫 H26 5 H26年度　就学支援金認定申請書類(平成26年4月) 紙

書庫 H26 5 H26年度　就学支援金認定申請書類(平成26年7月) 紙

書庫 H26 5 H26年度　奨学給付金関係文書 紙

書庫 H25 1 H25年度　平成26年度入学者選抜実施要項 紙

書庫 H26 1 H26年度　平成27年度入学者選抜実施要項 紙

書庫 H26 5 H26年度　入学願書 紙

書庫 H26 5 H26年度　誓約書 紙

書庫 H26 1 H26年度　部活動計画書 紙

書庫 H26 1 H26年度　駐車場利用料控除一覧表 紙

書庫 H26 5 H26年度　職員調書・名簿関係 紙

書庫 H24・H25 5 H24・H25　行事申請・届 紙

書庫 H26 1 H26年度　行事申請・繰替受業届 紙
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

書庫 H21 5 H21年度　共済・互助会 紙

書庫 H21 5 H21年度　学校基本調査 紙

書庫 H21 5 H21年度　地方教育費調査 紙

書庫 H21 5 H21年度　その他調査 紙

書庫 H21 5 H21年度　人事内申 紙

書庫 H21 5 H21年度　辞令写 紙

書庫 H21 5 H21年度　免許状 紙

書庫 H21・H22 5 H21～H22年度　週休日の振替及び半日勤務時間の割振変更簿 紙

書庫 H21・H22 5 H21～H22年度　職員別週休日の振替簿 紙

書庫 H21・H22 5 H21～H22年度　代休日指定簿 紙

書庫 H21 5 H21年度　出勤簿(時間講師) 紙

書庫 H21 5 H21年度　出勤簿 紙

書庫 H21 5 H21年度　時間外勤務命令簿 紙

書庫 H21 5 H21年度　休暇届 紙

書庫 H21 5 H21年度　職専免願 紙

書庫 H21 5 H21年度　月例報告書 紙

書庫 H21 5 H21年度　給与支給調書 紙

書庫 H21 5 H21年度　臨時教員給与支給調書 紙

書庫 H21 5 H21年度　特殊勤務手当 紙

書庫 H21 5 H21年度　通勤状況届(時間講師) 紙

書庫 H21 5 H21年度　通勤手当(期限付講師) 紙

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校　大月分校）　
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校　大月分校）　

書庫 H21 5 H21年度　住居手当(期限付講師) 紙

書庫 H21 5 H21年度　単身赴任手当 紙

書庫 H21 7 H21年度　源泉徴収簿 紙

書庫 H21 7 H21年度　扶養控除・保険料控除申告書 紙

書庫 H21 1 H21年度　年末調整資料 紙

書庫 H21 5 H21年度　旅行命令 紙

書庫 H21 5 H21年度　旅行命令(手書き) 紙

書庫 H21 5 H21年度　旅行命令(旅費の支給を伴わないもの) 紙

書庫 H21 5 H21年度　旅費の支給を伴わない旅行の要綱 紙

書庫 H21 5 H21年度　自家用車登録・使用簿 紙

書庫 H21 5 H21年度　私有車使用登録簿 紙

書庫 H21 5 H21年度　予算要求資料 紙

書庫 H21 5 H21年度　警備日誌 紙

書庫 H21 5 H21年度　郵便切手出納簿(補助簿) 紙

書庫 H21 5 H21年度　現金払込書 紙

書庫 H21 5 H21年度　学校施設管理(電気設備) 紙

書庫 H21 5 H21年度　施設使用許可申請書 紙

書庫 H21 1 H21年度　事務長会資料 紙

書庫 H21 5 H21年度　授業料免除 紙

書庫 H21 1 H21年度　PTA会費支出伺 紙

書庫 H21 1 H21年度　PTA会費出納簿 紙
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校　大月分校）　

書庫 H21 5 H21年度　職員調書 紙

書庫 H21 5 H21年度　入学願書 紙

書庫 H21 5 H21年度　契約 紙

書庫 H21 5 H21年度　歳入金債権管理簿 紙

書庫 H21 5 H21年度　授業料等口座振替明細表 紙

書庫 H22 5 H22年度　共済・互助会 紙

書庫 H22 5 H22年度　貸付 紙

書庫 H22 5 H22年度 学校基本調査 紙

書庫 H22 5 H22年度　地方教育費調査 紙

書庫 H22 5 H22年度　教員統計調査 紙

書庫 H22 5 H22年度　人事内申 紙

書庫 H22 5 H22年度　辞令写 紙

書庫 H22 5 H22年度　昇給調書(休暇情報登録確認票) 紙

書庫 H22 5 H22年度　休暇届承認願 紙

書庫 H22 5 H22年　看護休暇管理簿 紙

書庫 H22 5 H22年　短期介護休暇管理簿 紙

書庫 H22 5 H22年度　出勤簿 紙

書庫 H22 5 H22年度　職専免願 紙

書庫 H22 5 H22年度　時間外勤務命令簿 紙

書庫 H22 5 H22年度　労働安全衛生 紙

書庫 H22 5 H22年度　給与支給調書 紙
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校　大月分校）　

書庫 H22 7 H22年度　扶養控除・保険料控除申告書 紙

書庫 H22 5 H22年度　特殊勤務手当 紙

書庫 H22 5 H22年度　特地勤務手当 紙

書庫 H22 5 H22年度　住居手当 紙

書庫 H22 5 H22年度　通勤手当 紙

書庫 H22 5 H22年度　通勤状況届(時間講師) 紙

書庫 H22 7 H22年度　源泉徴収簿 紙

書庫 H22 5 H22年度労働保険 紙

書庫 H22 5 H22年度　旅行命令 紙

書庫 H22 5 H22年度　旅行命令(旅費の支給を伴わない旅行) 紙

書庫 H22 5 H22年度　私有車登録簿 紙

書庫 H22 5 H22年度　授業料等口座振替明細表 紙

書庫 H22 5 H22年度　授業料歳入金債権管理簿 紙

書庫 H22 1 H22年度　PTA会費支出伺 紙

書庫 H22 1 H22年度　PTA会費出納簿 紙

書庫 H22 5 H22年度　予算要求資料 紙

書庫 H22 5 H22年度　自家用車登録・使用簿 紙

書庫 H22 5 H22年度　郵便切手出納簿(補助簿) 紙

書庫 H22 5 H22年度　学校施設(電気設備) 紙

書庫 H22 5 H22年度　警備日誌 紙

書庫 H22 5 H22年度　職員調書 紙



11 / 14 ページ

保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校　大月分校）　

書庫 H22 5 H22年度　コピー機入札 紙

書庫 H22 55 H22年度　入学願書 紙

書庫 H22 5 H22年度　薬品処理 紙

書庫 H23 1 H23年度　共済組合員原票 紙

書庫 H23 5 H23年度　共済・互助会 紙

書庫 H23 5 H23年度　学校基本調査 紙

書庫 H23 5 H23年度　地方教育費調査 紙

書庫 H23 5 H23年度　その他調査統計 紙

書庫 H23 5 H23年度　人事内申 紙

書庫 H23 5 H23年度　辞令写 紙

書庫 H23 5 H23年度　労働安全衛生 紙

書庫 H23 5 H23年度　出勤簿 紙

書庫 H23 5 H23年度　時間講師出勤簿 紙

書庫 H23 5 H23年度　休暇届承認願 紙

書庫 H23 5 H23年度　看護休暇管理簿 紙

書庫 H23 5 H23年度　短期介護休暇管理簿 紙

書庫 H23 5 H23年度　職専免願 紙

書庫 H23 5 月例報告書 紙

書庫 H23 5 H23年度　給与支給調書 紙

書庫 H23～H25 5 H23～H25年度　時間講師報酬支給調書 紙

書庫 H23 7 H23年度　扶養控除・保険料控除申告書 紙
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保管場所 作成年度
保存
期間

保管ファイル名 備考
媒体の
種別

廃棄予定一覧(保管公文書ファイル名目録)（高知県立宿毛高等学校　大月分校）　

書庫 H23 7 H23年度　源泉徴収簿 紙

書庫 H23 5 H23年度　特殊勤務手当 紙

書庫 H23 5 H23年度　通勤手当(時間講師) 紙

書庫 H23 5 H23年度　通勤手当(期限付講師) 紙

書庫 H23 5 H23年度　労働保険 紙

書庫 H23 5 H23年度　旅行命令 紙

書庫 H23 5 H23年度　旅行命令(旅費の支給を伴わない旅行) 紙

書庫 H23 5 H23年度　旅行命令(手書き) 紙

書庫 H23 5 H23年度　自家用車登録・使用簿 紙

書庫 H23 5 H23年度　校外勤務簿 紙

書庫 H23 5 H23年度　歳入 紙

書庫 H23 5 H23年度　郵便切手出納簿(補助簿) 紙

書庫 H20～H23 5 H20～H23年度　誓約書 紙

書庫 H23 1 H23年度　年末調整資料文書 紙

書庫 H23 5 H23年度　免許状 紙

書庫 H23 5 H23年度　学校施設管理(電気設備) 紙

書庫 H23 1 H23年度　授業料資料文書 紙

書庫 H23 1 H23年度　行事申請・届 紙

書庫 H23 5 H23年度　警備日誌 紙

書庫 H23 5 H23年度　学校施設管理(浄化槽) 紙

書庫 H23 5 H23年度　職員調書 紙
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書庫 H23 1 H23年度　PTA会費　出納簿 紙

書庫 H23 1 H23年度　PTA会費　支出伺 紙

書庫 H23 5 H23年度　施設使用許可申請書 紙

書庫 H23 5 H23年度　私有車登録簿 紙

書庫 H23 5 H23年度　勤務時間の割振 紙

書庫 H24 1 H24年度　文書受付簿 紙

書庫 H24 5 H24年度　共済・互助会 紙

書庫 H24 5 H24年度　地方教育費調査 紙

書庫 H24 5 H24年度　学校基本調査 紙

書庫 H24 5 H24年度　その他調査統計 紙

書庫 H24 5 H24年度　自家用車登録・使用簿 紙

書庫 H24 5 H24年度　学校施設管理(警備日誌) 紙

書庫 H24 5 H24年度　学校施設管理(電気設備) 紙

書庫 H24 5 H24年度　労働安全衛生 紙

書庫 H24 5 H24年度　辞令写 紙

書庫 H24 5 H24年度　人事内申 紙

書庫 H24 5 H24年度　出勤簿 紙

書庫 H24 5 H24年度　看護休暇管理簿 紙

書庫 H24 5 H24年度　短期介護休暇管理簿 紙

書庫 H24 5 H24年度　勤務時間の割振 紙

書庫 H24 5 H24年度　勤務時間の割振(個人別) 紙
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書庫 H24 5 H24年度　職専免願 紙

書庫 H24 5 H24年度　免許状 紙

書庫 H24 5 H24年度　特殊勤務手当 紙

書庫 H24 5 H24年度　月例報告書 紙

書庫 H24 5 H24年度　給与支給調書 紙

書庫 H24 7 H24年度　源泉徴収簿 紙

書庫 H24 7 H24年度　扶養控除・保険料控除申告書 紙

書庫 H24 1 H24年度　年末調整資料文書 紙

書庫 H24 1 H24年度　給与資料文書 紙

書庫 H24 5 H24年度　通勤手当(時間講師) 紙

書庫 H24 5 H24年度　旅行命令 紙

書庫 H24 5 H24年度　旅行命令(旅費の支給を伴わない旅行) 紙

書庫 H24 5 H24年度　旅行命令(手書き) 紙

書庫 H24 5 H24年度　郵便切手出納簿(補助簿) 紙

書庫 H24 1 H24年度　予算資料文書 紙

書庫 H24 5 H24年度　職員調書 紙

書庫 H24 5 H24年度　校外勤務簿 紙

書庫 H13～H24 5 H13年～H24年度　産業廃棄物管理票(マニュフェスト) 紙

書庫 H24 5 H24年度　労働保険 紙

書庫 H24 1 H24年度　PTA会費(支出伺) 紙

書庫 H24 1 H24年度　PTA会費(出納簿) 紙
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