
令和２年６月２３日 

 

山田高校事務室 

 

卒業後の諸証明発行手続きについて 

 
 
卒業後（卒業式の翌日以降）に卒業証明書や成績証明書等が必要な場合は、山田高校事務室 窓口へ

直接又は郵送にて申請してください。 

証明書類は作成に時間がかかるため、あらかじめお電話にて事務室 証明書発行係までご連絡いただき、

日にちに余裕を持って申請いただくようお願い致します。 

 

また、申請者はいずれの場合も卒業生ご本人または法定代理人となります。 

ご本人が国外に在住の場合のみ、卒業証明書に限り配偶者及び２親等以内の血族による申請が可能で

すが、その場合に必要な書類については事務室へ直接ご連絡ください。 

 
 

窓口での申請 
 

郵送での申請（卒業生本人に限る） 

ご用意いただくもの 

 

 〇卒業生本人が申請する場合 

・申請者本人であることが「確認できる書類」 ※１ 

・１通につき４２０円分の高知県収入証紙 ※２ 

 

 〇法定代理人が申請する場合 

   ・上記「本人が申請する場合」に必要となるもの 

・戸籍抄本等、法定代理人であることを証明する書類 

ご用意いただくもの 

 

・申請者本人であることが「確認できる書類」（コピー）※１ 

・１通につき４２０円分の高知県収入証紙 ※２ 

    県外在住者などで購入が不可能な場合は、最寄りの郵便局で 

販売している「定額小為替」を証紙を必要とする金額分以上 

購入し、証紙に代えて同封してください。おつりは証明書類 

の返送の際に切手にてお返しします。 

・返送用切手 

発行部数等により必要金額は異なり、各証明書の発行希望枚

数に身分証明書のコピー等の重量を加えたものとなります。 

〈参考〉 

長形 3号 定形郵便料金適用 

2 通まで 84 円 （3通以上の場合は 94 円～） 

速達（290 円）を希望する場合は、その旨を記したメモと各

料金分の切手を送付してください。 

・申請書郵送用切手代 

学校側から申請書を郵送した場合のみ。封筒に貼付されてい 

た金額分を返送してください。 

 

申請手順 

上記「ご用意いただくもの」を山田高校事務室へご持参いただき、 

証明書交付申請書にご記入ください。 

申請手順 

１ 高知県のホームページから証明書交付申請書の様式を印刷 ※３ 

２ 必要事項を記入した申請書と上記「ご用意いただくもの」を下記 

送付先へ郵送してください。証明書類の発行が終わりましたら、 

申請者の現住所宛に返送します。（勤務先等は不可） 
 

＜送付先＞ 

〒782-0033 高知県香美市土佐山田町旭町３－１－３ 

高知県立山田高等学校 事務室 証明書発行担当 宛 

窓口受付時間 
 

8：30～16：55（12：35～13：20 は休止） 

※土日・祝祭日は除く 

 

【申請書に記入する際の注意点】 

・「消せるボールペン」は使用しないでください。 

・本人確認などの連絡用に、日中に連絡が取れる電話番号を必ず記載してください。 

↓つづく 



※１ 運転免許証や個人番号カード、パスポートなど、官公庁が発行した顔写真付きの身分証明書が必要です。顔写真付きの証

明書類をお持ちでない場合は、健康保険証や年金手帳など、官公庁の発行した身分証明書のいずれか２種類が必要となり

ます。郵送申請の方については、身分証明書のコピー等は証明書返送時に同封します。また、ご本人の姓名が卒業当時よ

り変わっている場合は、変更されたことについて確認できる公的機関が発行した書類（戸籍抄本等）が必要です。 

※２ 「収入印紙」ではありません。高知県内の銀行や市役所等で広く販売されていますが、詳しい販売場所は高知県のホーム 

ページに掲載されておりますのでご確認ください。１通あたりの事務手数料は年度によって変わることがあります。 

なお、卒業後１年未満で就職に必要とする場合には発行手数料が無料となりますので、事前連絡の際にお申し出ください。 

※３ 申請書を印刷できる環境がなければ郵送対応も可能ですのでご連絡ください。（郵送料はご負担いただきます。） 
 
 
 
 
 
 
※上記のほか、高知県のホームページにも申請方法・様式などが掲載されておりますのでご利用ください。

(http://www.pref.kochi.lg.jp/soshiki/311701/shoumeishokoufusinseisho.html) 
 
 
 
 

その他ご不明な点等がありましたら、下記に
お問い合わせください。 
 
高知県立山田高等学校 
℡０８８７－５２－３１５１（代） 

 


