
令和３年　４月　1日
高知県立山田特別支援学校

・・・報告・連絡・相談

県立学校避難所対応マニュアル １

児童生徒

（多目的ホールに一時避難）
↓

（各教室）

開設決定

開設しない

児童生徒対応へ

運営本部（校長室・事務室）の立上げ

一般避難者

（体育館）

要配慮者

福祉避難所

（多目的ホール）

避難者を屋外で待機させる

～発災から避難所開設準備までの流れ～

児童生徒の安否確認を運営本部へ

発災

香美市防災対策課へ

避難者開設準備開始の報告

県立学校避難所対応マニュアル ２

広域福祉避難所開設運営ニュアル

に基づいて開設準備

役割・行動

指示

思考・判断

担当

・・・手順

表示説明

【警備班】

学校施設の安全点検

（１）避難所安全確認チェック表（様式１）へ記入する

（２）運営本部へ報告する

【運営本部】

避難所開設が、可能か否かの判断をする

自宅療養者
濃厚接触者

咳・発熱の症状がある者

（寄宿舎）

HUG with COVID-19

(避難所における新型コロナウイルス感

染症への対応に基づいて開設準備)

避難者受け入れ準備開始

自衛防災組織「警備班」

進路部長

事務室①

校長、副校長、教頭、事務長

学校安全部部長 （夜間：寄宿舎）

自衛防災組織「記録係」「情報係」

自衛防災組織

「点呼報告班」

「児童生徒対応係」

自衛防災組織

「物資係」「救護

記録係」

自衛防災組織

「児童生徒対応

係」

校長、副校長、教頭、

事務長 主幹教諭

学校安全部部長

（夜間：寄宿舎）

自衛防災組織「記録

係」「情報係」

自衛防災組織「搬送係」「救

護補助係」

学校安全部②備蓄庫担当

自衛防災組織「搬送係」「救

護補助係」

学校安全部②備蓄庫担当

自衛防災組織「救護班」

養護教諭①看護師①

寄宿舎①事務室①

自衛防災組織

「救命係」

学校安全部②
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【受付班】

・受付の設置

⇒避難者カード（様式２）

⇒避難者世帯表（様式３）の配布と管理

⇒ペット飼育者名簿（様式４）

⇒避難者名簿（様式５）の作成

⇒閲覧用名簿（様式６）の作成

⇒避難所開設状況連絡票（教育委員会事

【警備班】

・施設内の安全点検 ・立入禁止個所の明示

・避難所の準備 ・避難空間の区割り

・通信環境の確保

・掲示板や張り紙など情報伝達手段の確保

【救護班】

・救護室の設置

・傷病者の把握

・緊急搬送の要請

・有資格者への協力依頼

【運営本部】
・避難所の総括

・各班の業務の調整

・市町村、県教委への報告

・報道対応

【避難者誘導・支援班】

・避難者の誘導

・用配慮者の誘導、支援

・傷病者の誘導、支援

・施設内の準備の支援

・ペット飼育者の誘導、支援

【食料・物資班】

・備蓄食料の配布

・備蓄物資の配布

・支援物資の受け入れ・配布

【環境班】

・既設トイレの確認と弁袋の配備

・簡易トイレの設置、管理

・ゴミ箱の設置、管理

香美市

防災対策課

高知県

教育員会

県立学校避難所対応マニュアル ２

～『受け入れ準備』各班の業務内容、教職員の配置～

児童生徒

（教室）

各学級担任

下記配置図を参照しながら、受け入れ準備を行う。

・体育館住居スペース

（県立学校避難所対応マニュアル別紙１）

・敷地内配置計画図

（県立学校避難所対応マニュアル別紙３）

・運動場配置計画図

（県立学校避難所対応マニュアル別紙４）

・校内教室配置図および無線LANアクセスポイント

（県立学校避難所対応マニュアル別紙５）

県立学校避難所対応マニュアル ３

トイレ対応

教室整備

施設の被害状況
を写真等で記録
する

【児童生徒班】

・生徒児童の安全確保

・管理職の指示があれば

引き渡し手順に沿って保

児童生徒の
安全確保

要配慮者

福祉避難所

（多目的ホール）

自宅療養者
濃厚接触者

咳・発熱の症状がある者

（寄宿舎）

一般避難者

（体育館）

自衛防災組織「搬送係」「救

護補助係」

学校安全部②備蓄庫担当

校長、副校長、教頭、事務長

学校安全部部長 （夜間：寄宿舎）

自衛防災組織「記録係」「情報係」

自衛防災組織「救命係」

学校安全部②

自衛防災組織「物資係」「救護記録係」

学校安全部① 寄宿舎③

自衛防災組織「搬送係」「救護補助係」

学校安全部②備蓄庫担当

養護教諭①

看護師①

寄宿舎①

事務室①

主幹教諭 学校安全部②

寄宿舎① 事務室① 教育相談ｺｰﾃﾞｨﾈｰﾀｰ

自衛防災組

織「救護班」

寄宿舎①

事務室①

自衛防災組織「警備班」

進路部長

事務室①
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【運営本部】

・各班へ避難者の受け入れや対応を指示する

【運営本部】

（１）２０分ごとの巡回

・体育館（一般避難者）

・多目的ホール（要支援者対象福祉避難所）

（２）一定の受け入れ準備が整っているか判断

【運営本部】

必要に応じて避難所開設状況を報告する

・香美市防災対策課

・高知県教育委員会

県立学校避難所対応マニュアル ３

～『受け入れ開始』各班の業務内容、教職員の配置～

避難者受け入れ開始

避難者受け入れ可能 避難者受け入れ準備不十分

【運営本部】

・応援手配と指示・・・準備が整っていない班

へ他の班から応援に行くように指示

児童生徒

（教室）

一般避難者

（体育館）

要配慮者

福祉避難所

（多目的ホール）

避難生活の場所

避難者受け入れ準備開始

～『受け入れ準備』各班の業務内容、教職員の配置～に基づいて準備する

自宅療養者
濃厚接触者

咳・発熱の症状がある者

（寄宿舎）

校長、副校長、教頭、事務長

学校安全部部長 （夜間：寄宿舎）

自衛防災組織「記録係」「情報係」

自衛防災組

織「救護班」

寄宿舎①

事務室①

自衛防災組織

「搬送係」「救護

補助係」

学校安全部②

備蓄庫担当

校長、副校長、教頭、事務長

学校安全部部長 （夜間：寄宿舎）

自衛防災組

織

「児童生徒

対応係」

自衛防災

組織「救

命係」

学校安全

部②


